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POZIV ZA DOSTAVU PONUDE 

Poštovani, 

Naručitelj, Grad Sinj pokrenuo je postupak jednostavne nabave za: 

PREDMET NABAVE: 
Poštanske usluge 

EVIDENCIJSKI BROJ: 3/2024 

Sukladno članku 8. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave ("Službeni glasnik Grada 
Sinja" br. 8/2017) upućujemo Vam ovaj Poziv za dostavu ponuda. 

1. Opći podaci 

1.1. Podaci o naručitelju 
Naziv i adresa: Grad Sinj, 21 230 Sinj, Dragašev prolaz 24 OIB: 03210055420 
Telefon: 021 / 708 - 600 
Telefaks: 021/ 826-591 
Internetska adresa: www.sinj.hr 

1.2. Kontakt: 
Kontakt adresa elektronske pošte: nabava &sinj.hr 

1.3. Evidencijski broj nabave: 3/2024. 

1.4. Procijenjena vrijednost nabave 

Procijenjena vrijednost nabave je 17.000,00 eura bez PDV-a. 

1.5. Postupak jednostavne nabave s ciljem sklapanja ugovora 



Naručitelj provodi postupak jednostavne nabave s namjerom sklapanja ugovora s jednim 
gospodarskim subjektom, sukladno uvjetima i zahtjevima ove dokumentacije za nabavu: Poziva za 
dostavu ponuda. 
Po provedenom postupku jednostavne nabave sklopit će se Ugovor o nabavi usluge s okvirnim 
količinama, na vrijeme od 12 (dvanaest) mjeseci. 

2. Podaci o predmetu nabave 

2.1. Opis predmeta nabave 

Predmet nabava je nabava poštanskih usluga za potrebe Grada Sinja 
Poštanske usluge koje su predmet ove nabave obuhvaćaju svako postupanje s poštanskim pošiljkama 
od strane davatelja poštanskih usluga, a osobito prijam, usmjeravanje, prijenos i uručenje poštanskih 
pošiljaka u unutarnjem i međunarodnom prometu. Predmet ovog postupka je nabava poštanskih usluga u unutarnjem i međunarodnom poštanskom 
prometu, koje su navedene i opisane u točki 2.4 Tehnički opis i troškovnik ove dokumentacije za 
nabavu: Poziva za dostavu ponuda. 
Ponuditelj je obvezan poštanske usluge u unutarnjem i međunarodnom prometu, koje su predmet 
nabave obavljati sukladno uvjetima iz dokumentacije za nabavu, uvjetima koji su propisani Zakonom o 
poštanskim uslugama, podzakonskim aktima donesenim na temelju Zakona o poštanskim uslugama i 
aktima Svjetske poštanske unije. 

Predmet nabave nije podijeljen na grupe. Gospodarski subjekti dužni su nuditi cjelokupan predmet nabave. Oznaka i naziv iz Jedinstvenog rječnika javne nabave - 64110000-0 - Poštanske usluge. 
2.2. Predmet nabave nije podijeljen na grupe 

Ponuditelji su obavezni nuditi usluge za cjelokupan predmet nabave. 
2.3. Količina predmeta nabave 

2.4. Tehnički opis i troškovnik 

Nabava poštanskih usluga sukladno troškovniku koji je sastavni dio dokumentacije za nabavu. 
Davatelj poštanske usluge mora osigurati: 
- prijem poštanskih pošiljaka od Naručitelja svakog radnog dana (ponedjeljak — petak), na adresi svog 
poštanskog ureda ili podružnice u Gradu Sinju, a ako nema poštanski ured ili podružnicu u Sinja onda 
na adresi Naručitelja: Dragašev prolaz 24, 21 230 Sinj, između 14:00 i 15:30 sati. - za najmanje 95% pošiljaka u unutarnjem prometu uručenje u roku od tri radna dana od dana 
zaprimanja pošiljaka, 
- za pošiljke koje se odnose na sudjelovanje u upravnim i drugim postupcima, postupanje s pošiljkama i 
uručenje u skladu s posebnim zakonima koji reguliraju odvijanje tih postupaka. 
U rokove uručenja pošiljaka ne uračunavaju se: - dan prijema pošiljke, 
- vrijeme kašnjenja zbog netočne i nepotpune adrese primatelja, - vrijeme kašnjenja zbog više sile ili zastoja u prometu nastalog bez krivnje davatelja usluge i 
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- neradni dani. 

Djelokrug rada Naručitelja obuhvaća niz djelatnosti koje, između ostalog, uključuju provođenje i 
sudjelovanje u upravnim i drugim postupcima. S obzirom na količinu navedenih postupaka, odnosno 
broj pismena, Naručitelju je nužno potrebno dnevno prikupljanje i dostava pismena. Također, s 
obzirom na činjenicu da se radi o postupcima u kojima ostvarivanje prava stranaka često vezano uz 
zakonske, prekluzivne rokove, Naručitelju je od iznimne važnosti kakvoća obavljanja poštanskih usluga. 
Pri obavljanju usluga koje su predmet ove nabave Ponuditelj je obvezan postupati u skladu s 
odredbama Zakona o poštanskim uslugama (,,Narodne novine“ broj 144/12, 153/13 , 78/15 i 110/19). 

U slučaju nastanka propusta u izvršavanju usluge i potrebe za pisani prigovor, primjenjivati će se članak 
54. i 55. Zakona o poštanskim uslugama, a u slučaju nastanka štete primjenjivati će se članak 56. i 57. 
navedenog zakona. 

Ponuditelj ne smije mijenjati izvorni oblik i sadržaj Troškovnika. Mjerodavne su jedinične cijene upisane 
u Troškovniku. Popust i svi troškovi moraju biti uračunati u ponuđenim i upisanim jediničnim cijenama 
u stavkama Troškovnika. 

2.5. Mjesto izvršenja usluge 

Mjesto pružanja usluge je unutarnji promet (teritorij Republike Hrvatske) i međunarodni promet. 

2.6. Početak i rok izvršenja usluga 

Početak pružanja usluge je odmah po potpisu Ugovora, dok je rok pružanja usluge je 12 mjeseci od 
dana potpisivanja ugovora. 

Naručitelj zadržava pravo raskida ugovora i prije isteka roka na koji je ugovor sklopljen u slučaju kada je 
ugovor potrošen u cijelosti 

3. RAZLOZI ISKLJUČENJA PONUDITELJA 

3.1. Naručitelj će obavezno isključiti gospodarskog subjekta iz postupka nabave ako utvrdi postojanje 
jedne ili više okolnosti iz članka 251. i 252. Zakona o javnoj nabavi. 

Kao dokaz da ne postoje razlozi isključenja ponuditelj dostavlja: 

- Izjavu o nekažnjavanju koju daje osoba koja je po zakonu ovlaštena za zastupanje, za sebe i za 
gospodarski subjekt, da nije pravomoćnom presudom osuđena za kaznena djela iz čl. 251. st. 1. t. a) do 
f) Zakona o javnoj nabavi. 

3.2. Naručitelj će obavezno isključiti gospodarskog subjekta iz postupka nabave ako utvrdi da 
gospodarski subjekt nije ispunio obveze plaćanja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i 
zdravstveno osiguranje u Republici Hrvatskoj ili u državi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, ako 
gospodarski subjekt nema poslovni nastan u Republici Hrvatskoj. 
Ukoliko gospodarskom subjektu, sukladno posebnom propisu, plaćanje obaveza nije dopušteno ili ako 
mu je odobrene odgoda plaćanja, naručitelj neće isključiti tog gospodarskog subjekta. 

Kao dokaz da ne postoje razlozi isključenja ponuditelj dostavlja: 

- Presliku potvrde nadležne Porezne uprave kojom se dokazuje da je ispunio obvezu plaćanja dospjelih 
poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje, osim ako mu sukladno posebnom 
zakonu plaćanje tih obveza nije dopušteno ili je odobrena odgoda plaćanja (primjerice,u postupku 
predstečajne nagodbe), ako se ne izdaje potvrda Porezne uprave, važeći jednakovrijedni dokument 
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nadležnog tijela države sjedišta gospodarskog subjekta, ako se ne izdaje potvrda Porezne uprave, ili 
izjavu pod prisegom ili odgovarajuću izjavu osobe koja je po zakonu ovlaštena za zastupanje 
gospodarskog subjekta ispred nadležne sudske ili upravne vlasti ili bilježnika ili nadležnog strukovnog ili 

odugovaratelja razloge isključenja dokazuje 

Napomena: Potvrda (dokument) kojim se dokazuje nepostojanje razloga za isključenje može se 
dostaviti u neovjerenoj preslici i ne smije biti starija od 30 dana računajući od dana slanja poziva za 
dostavu ponude. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektroničke isprave. 
4. ODREDBE O SPOSOBNOSTI PONUDITELJA 

4.1.Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti: 

Ponuditelj mora dokazati da ima važeće ovlaštenje kojim se stječe pravo obavljanja ponuđenih 
poštanskih usluga. 

Kao dokaz Naručitelj će prihvatiti: 
- važeću dozvolu/rješenje otvrdu za obavljanje traženih poštanskih usluga sukladno Zakonu o 
poštanskim uslugama (,,Narodne novine“, broj 144/12, 153/13, 78/15 i 110/19) izdanu od Hrvatske 
regulatorne agencije za mrežne djelatnosti (HAKOM) ili važeći jednakovrijedni dokument drugog 
nadležnog tijela države poslovnog nastana gospodarskog subjekta, ako se ne izdaje prethodno 
navedena dozvola/rješenje/potvrda. 

| Umjesto dokumenta iz prethodnog stavka gospodarski subjekt može dostaviti Izjavu da može obavljati 
| poštanske usluge koje su predmet nabave, a sukladno članku 67. i članku 19. stavku 6. Zakona o 

poštanskim uslugama (,,Narodne novine“ br. 144/12,153/13, 78/15 i 110/19). Dokaz se može dostaviti 
u neovjerenoj preslici. 

U slučaju zajednice onuditelja i/ili sudjelovanja odugovaratelja sposobnost dokazuje pojedinačno 
svaki član zajednice i svaki podugovaratelj. 

4.2. Tehnička i stručna sposobnost 

Mjere za osiguranje kvalitete pružanja usluga 

Ponuditelj mora dokazati da je obavio kontinuirano mjerenje kakvoće obavljanja poštanskih usluga u 
skladu s normom HRN EN 14508 ili jednakovrijednom, za 2022. ili 2023.g. godinu. 
U svrhu dokazivanja tehničkih mogućnosti i mjera za osiguranje kvalitete pružatelja usluge 

Kao dokaz Naručitelj će prihvatiti: 
- dokaz o rezultatima kontinuiranog mjerenja kakvoće obavljanja poštanskih usluga za 2022. ili 2023. 
Ovim dokazom ponuditelj dokazuje da je tijekom posljednje dostupne godine ostvario kontinuiranu 
kakvoću obavljanja poštanskih usluga na cijelom području Republike Hrvatske na način da je najmanje 
95% pošiljaka uručio u roku od 3 radna dana. Navedeno se dokazuje otvrdom neovisnog mj eritelja 
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koji je obavio kontinuirano mjerenje u skladu sa normom HRN EN 14508 ili jednakovrijednom 
Obrazloženje: Ovaj dokaz traži se iz razloga što velik broj pošiljaka koje su predmet ovog postupka 
nabave su pismena upravnog i drugih postupaka u kojima je ostvarivanje prava stranaka vezano uz 
zakonom propisane rokove te je od iznimne važnosti kakvoća obavljanja usluga. Nemogućnost ili 
zakašnjela uručenja smanjuje učinkovitost i ostvarivanje prava u postupku te posredno utječe na pravnu sigurnost i cjelokupno funkcioniranje sustava. Dokaz se može dostaviti u neovjerenoj preslici, 

U slučaju zajednice onuditelja i/ili sudjelovanja odugovaratelja sposobnost dokazuje pojedinačno 
svaki član zajednice i svaki podugovaratelj. 

5. PODACI O PONUDI 

5.1. Sadržaj i način izrade 
Ponuda mora sadržavati: 
1. POPUNJENI, POTPISAN | OVJEREN PONUDBENI LIST 2. POPUNJENI TROŠKOVNIK-u skladu s uputama iz Ovog poziva za dostavu ponuda, 3. \ DOKUMENTE KOJIMA PONUDITELJ DOKAZUJE DA NE POSTOJE RAZLOZI ISKLJUČENJA (točka 3. 

Poziva za dostavu ponuda) 
4. TRAZENE DOKAZE SPOSOBNOSTI (točka 4. Poziva za dostavu ponuda) 5. OSTALO TRAŽENO u Pozivu za dostavu ponuda - ako je primjenjivo 

Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridržavati zahtjeva i uvjeta iz ove dokumentacije za nabavu — 
Poziva za dostavu ponuda. 
Pri izradi ponude ponuditelj ne smije mijenjati i nadopunjavati tekst dokumentacije za nabavu — Poziva 
za dostavu ponuda. 
Ponude se moraju izraditi na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu. Ponuda se izrađuje na način da čini cjelinu te se uvezuje na način da se onemogući naknadno vađenje 
ili umetanje listova. 
Stranice ponude se označavaju brojem na način da je vidljiv redni broj stranice i ukupan broj stranica 
Ponuditelj može dostaviti samo jednu ponudu te je dužan dostaviti izvornik ponude. Varijante ponude 
nisu dopuštene. Ponuda se piše neizbrisivom tintom. Ispravci u ponudi moraju biti izrađeni na način da su vidljivi. Ispravci moraju uz navod datuma ispravka 
biti potvrđeni potpisom ponuditelja. 
Trošak pripreme i podnošenja ponude u cijelosti snosi ponuditelj. 

5.2. Način dostave te datum, vrijeme i mjesto dostave i otvaranja ponuda Ponuda se u zatvorenoj omotnici dostavlja na adresu Grad Sinj, Dragašev prolaz 24 Sinj, 21230 Sinj. 
Na omotnici mora biti naznačeno: 
— naziv i adresa Naručitelja, 
— naziv i adresa ponuditelja, 
— evidencijski broj nabave: 3/2024, 
= naziv predmeta nabave: POŠTANSKE USLUGE, = naznaka »ne otvaraj«. 
Ponuditelj može do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude. Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti način kao i osnovna ponuda s obveznom naznakom da 
se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude. 
Ponuditelj može do isteka roka za dostavu ponude pisanom izjavom odustati od svoje dostavljene 
ponude. Pisana izjava se dostavlja na isti način kao i ponuda s obveznom naznakom da se radi o 
odustajanju od ponude. U tom slučaju neotvorena ponuda se vraća ponuditelju. 

5 



Otvaranje ponuda nije javno. 

5.3. Način određivanja cijene ponude 
Cijena ponude piše se brojkama i izražava se u eurima. 

ponudbenom listu. 
Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave oslobođen poreza na 
dodani vrijednost, u ponudbenom listu, na mjesto predviđeno za upis cijene ponude s porezom na dodanu vrijednost, upisuje se isti iznos kao što je upisan na mjestu predviđenom za upis cijene ponude 
bez poreza na dodanu vrijednost, a mjesto predviđeno za upis iznosa poreza na dodanu vrijednost ostavlja se prazno. 
Ukoliko naručitelj prilikom pregleda ponuda utvrdi računsku pogrešku, naručitelj će ispraviti računsku grešku i o tome odmah obavijestiti ponuditelja čija je ponuda ispravljena te će od ponuditelja 
pogreške. Ispravci se u ponudi jasno naznačuju. Naručitelj je obvezan na osnovi rezultata i pregleda ocjena ponuda odbiti ponudu za koju ponuditelj 
nije prihvatio ispravak računske pogreške. 

5.4. Kriterij za odabir ponude 
Kao najpovoljnija ponuda bit će odabrana valjana ponuda sa najnižom cijenom. Ukoliko na nadmetanje pristignu dvije ponude sa istom najnižom cijenom, kao najpovoljnija biti će 
odabrana ona koja je zaprimljena ranije. 
Obzirom da naručitelj ne može koristiti pravo na pretporez, uspoređivat će se cijene ponuda s porezom 
na dodanu vrijednost. 
Ponude koje ne ispunjavaju uvjete iz ove dokumentacije biti će isključene ili odbijene. NR 
5.5. Rok valjanosti ponude 
Rok valjanosti ponude je 60 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda. 

6. OSTALO 
6.1. Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora 

sadržaju bjanko zadužnice i ovjerene kod javnog bilježnika. Jamstvo se izdaje u korist Naručitelja na prvi viši iznos od 10% vrijednosti ugovora bez PDV-a, s rokom 
važenja do dana urednog izvršenja ugovora. 
Jamstvo se dostavlja u izvorniku. 
Bez obzira koje je sredstvo jamstva Naručitelj odredio, ponuditelj može dati novčani polog u traženom 
iznosu. 
Naručitelj je ovlašten iz jamstva naplatiti sve štete nastale neurednim izvršenjem ugovornih obveza. 
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6.2. Odredbe koje se odnose na zajednicu ponuditelja Više gospodarskih subjekata može se udružiti i dostaviti zajedničku ponudu, neovisno o uređenju 
njihova međusobnog odnosa. 
Naručitelj ne zahtijeva da zajednica ponuditelja ima određeni pravni oblik u trenutku dostave ponude, 
ali može zahtijevati da ima određeni pravni oblik nakon sklapanja ugovora u mjeri u kojoj je to nužno 
za uredno izvršenje ugovora. 
Naručitelj neposredno plaća svakom članu zajednice ponuditelja za onaj dio ugovora koji je on izvršio, 
ako zajednica ponuditelja ne odredi drugačije. U ponudi zajednice ponuditelja mora biti navedeno koji će dio ugovora (predmet, količina, vrijednost i 
postotni dio) izvršavati pojedini član zajednice. Odgovornost ponuditelja iz zajednice ponuditelja je solidarna. Napomena: Popunjeni ponudbeni list za zajednicu ponuditelja potpisuju svi članovi zajednice 

ponuditelja, u suprotnom oni članovi zajednice koji potpisuju popunjeni ponudbeni list moraju imati 
ovlaštenje za potpis od ostalih članova zajednice. 

6.3. Podugovaratelji, podugovor i plaćanje Podugovaratelj je gospodarski subjekt koji za odabranog ponuditelja isporučuje robu, pruža usluge ili 

- navesti podatke o podugovarateljima (naziv ili tvrtka, sjedište, OIB ili nacionalni identifikacijski broj, 
broj računa) 

Odabrani ponuditelj tijekom izvršenja ugovora može, uz prethodno odobrenje naručitelja, promijeniti 
podugovaratelja za onaj dio ugovora koji je prethodno dao u podugovor ili preuzeti izvršenje dijela 
ugovora o nabavi koji je prethodno dao u podugovor, Odabrani ponuditelj tijekom izvršenja ugovora može, uz prethodno odobrenje naručitelja, uvesti 

jednog ili više podugovaratelja čiji ukupni dio ne smije prijeći 30% vrijednosti ugovora bez PDV-a. Uz 

Za vrij 
za dokumentaciju, a Naručitelj će odgovor staviti na raspolaganje na Internet stranicu Grada Sinja na 
kojoj je objavio i poziv za dostavu ponude (http://www.sini.hr, javna nabava ). Pod uvjetom da je zahtjev dostavljen pravodobno, javni naručitelj će odgovor staviti na raspolaganje 
najkasnije tijekom Četvrtog dana, prije dana u kojem ističe rok za dostavu ponuda. Zahtjev je 
pravodoban ako je dostavljen naručitelju najkasnije tijekom petog dana prije dana u kojem ističe rok za 
dostavu ponuda. 

6.5. Izmjena dokumentacije za nabavu/poziva za dostavu ponuda Ako Naručitelj za vrijeme roka za dostavu ponuda mijenja dokumentaciju za nabavu osigurat će 
dostupnost izmjena svim gospodarskim subjektima na isti način na koji je objavio i poziv za dostavu 



Postupanje sukladno stavku 1. ove točke ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijem za odabir 
ponude ili ponuđenim predmetom nabave. 
Ponudbeni list i troškovnik ne smatraju se određenim dokumentima koji nedostaju u smislu ove točke dokumentacije te naručitelj ne smije zatražiti ponuditelja da iste dostavi tijekom pregleda i ocjene ponuda. 

6.7. Donošenje odluke o odabiru ili poništenju Prije donošenja odluke naručitelj zadržava pravo provjere dostavljenih dokumenata kod izdavatelja dokumenta, nadležnog tijela ili treće strane koja ima saznanja o relevantnim činjenicama. U slučaju da se provjerom utvrdi da su informacije dostavljene u dokumentima netočne, naručitelj će odbiti 
ponudu. 

Odluka o odabiru ili poništenju donijeti će se najkasnije u roku 15 dana od dana isteka roka za dostavu 
ponuda, a objaviti će se na isti način kao i poziv za dostavu ponuda (Internet stranica Grada Sinja, 
http://www.sinj.hr, javna nabava). 
Istekom dana objave smatra se da je odluka dostavljena svim ponuditeljima. 

6.8. Rok, način i uvjeti plaćanja 
Plaćanje unaprijed je isključeno. 
Naručitelj će plaćanje obavljenih usluga vršiti mjesečno, prema stvarno izvršenim mjesečnim uslugama 
(količinama), u roku od 20 dana, od dana dostave i ovjere računa od strane naručitelja, na račun 
izvršitelja. 
Naručitelj se obvezuje mjesečne račune za uredno izvršene usluge ovjeriti u roku od 10 dana od dana 
dostave. 
Uz račun je odabrani ponuditelj obvezan dostaviti i detaljnu specifikaciju izvršenih usluga. Naručitelj ima pravo prigovora na račun ako utvrdi nepravilnosti te uočene nepravilnosti otkloni i objasni. U tom slučaju rok Naručitelj zaprimio pisano objašnjenje s otklonjenim uočenim Račun mora biti zaprimljeni putem urudžbenog zapisnika Grada Sinja, 


