
GRAD SINJ 
ZAPISNIK O PREGLEDU i OCJENI PONUDA 

Nabava usluge , Implementacija uredskog poslovanja prema novoj uredbi o uredskom poslovanju“ (Ev. br. 13/2025) 

ZAPISNIK O PREGLEDU I OCJENI PONUDA 

1. NARUČITELJ: 
Naziv: GRAD SINJ 
Sjedište: SINJ 
Adresa: DRAGAŠEV PROLAZ 24 
Matični broj: 02582252 
01B:03210055420 

KLASA: 030-01/25-01/21 
URBROJ: 2181-8-03-25-9 

2. EVIDENCIJSKI BROJ NABAVE: 13/2025 

3. BROJ NADMETANJA: 1 

4. PREDMET NABAVE: NABAVA USLUGE: «Implementacija uredskog poslovanja prema 
novoj uredbi o uredskom poslovanju“ 

5. OVLAŠTENI PREDSTAVNICI NARUČITELJA: 

OVLAŠTENICI NARUČITELJA IME I PREZIME ZVANJE 
1. | Članica Irena Mišević Dipl.iur. 
2. | Članica Ana Cvitković Mag.oec. 
3. | Članica mr.sc.oec. Ivana Pavić Dipl.inf. 
4. | Član Tomislav Muhvić Dipl.iur. 

6. PREGLED PRETHODNIH AKTIVNOSTI 

Grad Sinj je dana 12.11.2025.g. sukladno članku 7. Pravilnika o provedbi postupaka 
jednostavne nabave (,Sluzbeni glasnik Grada Sinja“ br. 8/17 ) pozvao slijedeće gospodarske 
subjekte na dostavu ponude: 

1. Format C d.o0.0., Dobronićeva ulica 20, 10 000 Zagreb, OIB: 49588737349 
2. Saguaro info d.o.0., Gorice 114B, 10 000 Zagreb, OIB: 56941305823 
3. Mario Commerce d.0.0., Lovačka 3, 49245 Gornja Stubica, OIB: 06441289718 

Dana 17.11.2025.g. na adrese pozvanih gospodarskih subjekata je dostavljena Prva 
izmjena Poziva za dostavu ponuda za provedbu postupka jednostavne nabave , Implementacija 
uredskog poslovanja prema novoj uredbi o uredskom poslovanju“, ev.br. 13/2025 (KLASA: 030- 
01/25-01/21). 

Prvom izmjenom Poziva za dostavu ponuda, prije isteka roka u prethodno navedenom 
postupku nabave, mijenjao se tekst Poziva za dostavu ponuda kako slijedi: 

»ODREDBA POZIVA ZA DOSTAVU PONUDA KOJA SE MIJENJA: 
U Pozivu za dostavu ponuda: 
Naručitelj mijenja točku 5.6. DATUM, VRIJEME I MJESTO DOSTAVE PONUDA 

* Imenovani Rješenjem o imenovanju ovlaštenih predstavnika naručitelja. 
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NAKON IZMJENE točka 5.6, DATUM, VRIJEME [ MJESTO DOSTAVE PONUDA u dijelu »Rok za dostavu ponuda i Otvaranje ponuda“ u Pozivu na dostavu ponuda GLASI: 

Sve ostalo iz Poziva za dostavu ponuda u postupku jednostavne nabave »Implementacija uredskog poslovanja prema novoj uredbi o uredskom poslovanju“ (ev.br 13/2025), Prvom izmjenom Poziva je ostalo nepromijenjeno. 

Rok za dostavu ponuda: 20.11.2025.g. do 13:00 sati bez obzira na način dostave, na adresu naručitelja osobno ili u pisarnicu Grada Sinja u zatvorenoj omotnici s naznakom: «Implementacija uredskog poslovanja prema novoj uredbi o uredskom poslovanju, Evidencijski broj nabave: 13/2025 “, NE OTVARAJ“ - , adresa: Grad Sinj, Dragašev prolaz 24, 21230 Sinj, sve sukladno Prvim izmjenama Poziva za dostavu ponuda za provedbu postupka jednostavne nabave »Implementacija uredskog poslovanja prema novoj uredbi o uredskom poslovanju“ (ev.br 13/2025). 

Otvaranje ponuda: 20.11.2025.g. u 13:00 sati, u prostorijama naručitelja (Grad Sinj, Dragašev prolaz 24, Sinj 21230). 

: Dana 20.11.2025.g. s početkom u 13,15 sati u prostorijama naručitelja započinje postupak pregleda i ocjene pristiglih ponuda. 

7. POSTUPAK PREGLEDA, OCJENE I USPOREDBE PONUDA 

i. Pripremni sastanak 

Ovlašteni predstavnici Naručitelja provjeravaju dostavljenu ponude. Članovi se upoznaju s razlozima pokretanja predmetnog postupka jednostavne nabave te osnovnim značajkama do sada provedenog postupka. 

ii. Otvaranje ponuda 

Zapisnik o postupku otvaranja ponuda (Prilog 1.) u privitku je ovog Zapisnika. 

iii, Provjera valjanosti ponude 
Analitički prikaz ispunjenja traženih kriterija za odabir gospodarskog subjekta, dostavljenih i ažuriranih dokumenata za slijedećeg ponuditelja, daje se u tabelarnom prikazu kako slijedi: 
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Dokazi Ri loga isključeni 

4 Nekažnjavanost DA 

Ispunjenje obveze plaćanja dospjelih poreznih obveza i DA 
2 obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje 

Potvrda Porezne uprave 

Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti 
3. i jući i DA 

Tehnička i stručna sposobnost 

4 | nabave it ine (2022.-2024.) koje pr DA 2025 godini 

OCJENA SPOSOBNOSTI PONUDITELJA (DA/NE): DA 

iv. Provjera računskih pogrešaka 

Ovlašteni predstavnici naručitelja su kod prihvatljive ponude provjerili ima li računske pogreške. 

Računske pogreške nisu uočene, 

v. Rangiranje valjanih ponuda sukladno kriteriju za odabir 

Primjena kriterija odabira najpovoljnije ponude. 
Na osnovu kriterija utvrđenog u Pozivu na dostavu ponuda: najniža cijena valjane ponude. 

Rang PONUDE Cijena ponude 
onude (od najnižih prema najvišim) [bez PDV-a] 

Cijena ponude 
[sa PDV-om] 

Mario Commerce d.o.0., Lovačka 3, 
1. 49245 Gornja Stubica OIB: 9.200,00 EUR-a 11.500,00 EUR-a 

06441289718 

8. ZAKLJUČAK: 
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Nakon primjene kriterija odabira najpovoljnije ponude ovlašteni predstavnici naručitelja 
zaključuju kako je pristigla ponuda ponuditelja Mario Commerce d.o.o., Lovačka 3, 49245 
Gornja Stubica OIB: 06441289718 prihvatljiva i predlažu sklapanje Ugovora o izvršavanju 
usluge: Implementacija uredskog poslovanja prema novoj uredbi o uredskom 
poslovanju“ (ev.br. 46/2025) s ponuditeljem Mario Commerce d.0.0., Lovačka 3, 49245 
Gornja Stubica OIB: 06441289718, 

9. OVJERA ZAPISNIKA 

i. Potpisi ovlaštenih predstavnika naručitelja 

SASTAV IME I PREZIME POTPIS__/ 

1. | Članica Irena Mišević ra ec? 
e 

2. | Članica Ana Cvitković * ( VSN 
7 3 Članica Ivana Pavić Sl 

4. Član Tomislav Muhvić Ot 

Završetak Sjednice pregleda i ocjene ponuda: 26.11.2025.g. u 13:00 sati, u prostorijama 
naručitelja (Grad Sinj, Dragašev prolaz 24, Sinj 21230) 

ii. Suglasnost odgovorne osobe naručitelja 

Prihvaća se preporuka ovlaštenih predstavnika naručitelja odabiru najpovoljnije ponude. 
Sa 

SRS - IME I PREZIME ZANIMANJE J [POTPIS ZA DATUM 
[3 ZANE 26.11.2025. 

Miro Bulj Gradonačelnik =) e 
Privitak: kao u tekstu No: # I! 

Prilog 1. Zapisnik o postupku otvaranja ponuda od 20.11.2025.g. 

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda 


