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Na temelju ¢lanka 53. Statuta Grada Sinja (“Sluzbeni glasnikadar Sinja 10/09 i 02/13),
gradonaelnik Grada Sinja, 10. listopada 2014. godine dbnos

ODLUKU
o n&inu evidentiranja dolaska na rad i odlaska s radalsizbenika i namjeStenika
u Gradskoj upravi Grada Sinja

Clanak 1.
Ovom Odlukom, za sluZbenike i namjeStenike u Grajdsgravi Grada Sinja utitje se néin evidentiranja
dolaska na rad i odlaska s rada, t€imavidentiranja svakog ulaza i izlaza iz zgradedske uprave,
DragaSev prolaz 24, Sinj, na I. katu.

Clanak 2.
Prisustvovanje na radu te svaki ulazak i izlazakgrade Gradske uprave, DragaSev prolaz 24, Sin|, n
katu, sluzbenici i namjeStenici su duzni evidetitiotiskom prsta na postajem sustavu kontrole pristupa i
evidencije prisutnosti na radu (u nastavku tekstastav kontrole i evidencije) ili upisortinjenice
ulazalizlaza u sluzbeni obrazac kojeg vodi zaStigaporti.

Clanak 3.
Pravilno koriStenje sustava kontrole i evidendije, sluzbenike i namjeStenike koji prisustvovanjeadu te
svaki ulazak i izlazak iz zgrade Gradske upravegBgev prolaz 24, Sinj, na |. katu, evidentirajekaim
prsta na postofem sustavu kontrole i evidencije, podrazumijevalanjanje otiska prsta na ofki citac, a
prikazom zelenog znaka na istom, evidencija jeafsm) izvedena, dok u ghju da se ne pojavi zeleni znak,
postupak treba ponoviti.
Ukoliko ni iz viSe puta, taj postupak nije pravilimveden, zastitade sluzbeniku ili namjeSteniku omafti
ulaz u zgradu, te navedeno evidentirati na sluzimenlorascu u proceduri utienojclankom 4. ove Odluke,
te istog dana o tome izvijesttiglnika tijela.
Celnik tijela moze odléiti da se uz n&n propisan stavkom 1. ovagianka, evidencija prisutnosti na radu
moZe voditi i na drugi odgovarajunasin.

Clanak 4.
Za sluzbenike i namjesStenike koji prisustvovanjeau te svaki ulazak i izlazak iz zgrade Gradgkee,
DragaSev prolaz 24, Sinj, na |. katu, ne evidejutiautem postojgeg sustava kontrole i evidencije,
prisustvovanje na radu te svaki ulazak i izlazakzggade Gradske uprave na |. katu, se evidentira na
sluzbenom obrascu koji se nalazi kod zastitaraaontk p
U tom smislu sluzbenik ili namjestenik je duzarjguiti zaStitaru svaki ulazak ili izlazak iz zgra@sadske
uprave na |. katu. Pritom zaStitar u obrazac upisme i prezime sluZzbenika/namjestenikanto vrijeme
svakog ulaza ili izlaza, a evidenciju je sluZzbemdgihjeStenik duzan viast@mo potpisati prilikom izlaska iz
zgrade na kraju radnog vremena ili slijéeig radnog dana prilikom dolaska na posao.
Ured Gradae zastitara izvijestiti o imenima sluzbenika zaekig duzan voditi evidenciju na obrascu, kako
je prethodno opisano.

Clanak 5.
Ova Odluka stupa na snagu danom dono3enja, a pjujgese od 15. listopada 2014. godine i objaatse
u SluZzbenom glasniku i Oglasnoj piésrada Sinja.
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