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Grada Sinja



REPUBLIKA HRVATSKA
SPLITSKO-DALMATINSKA ZUPANIJA

GRAD SINJ

GRADONACELNIK

KLASA: 030-02/26-01/38
URBROJ: 2181-8-03-26-1
Sinj, 28. srpnja 2026. godine

GRADSKO VIJECE GRADA SINJA

n/p predsjednica Marija Gaurina, prof.

Na temelju ¢lanka 48. stavka 1. Zakona o lokalnoj i podruénoj regionalnoj samoupravi (NN br
33/01, 60/01-vjerodostojno tumacenje 129/05, 109/09, 125/08, 36/09, 36/09, 150/11, 144/12,
19/13, 137/15, 123/17, 98/19 i 144/20), ¢lanka 52. Statuta Grada Sinja (Sluzbeni glasnik Grada
Sinja br. 2/21) i ¢lanka 70. st. 2. Poslovnika Gradskog vije¢a Grada Sinja (SluZbeni glasnik Grada
Sinja“, 2/10,2/13,2/21), prosljedujem Gradskom vije¢u Grada Sinja na razmatranje i donoSenje
Prijedlog Rjedenja o imenovanju Gradskog povjerenstva za procjenu $tete od prirodnih
nepogoda Grada Sinja.

U skladu sa odredbom ¢lanka 72. Poslovnika Gradskog vije¢a Grada Sinja, na radnim tijelima
obrazloZzenje u ime predlagatelja davati ¢e pro¢elnica Upravnog odjela za gospodarski
razvoj, fondove EU i javnu nabavu Grada Sinja, Ana Cvitkovié, mag. oec. dok ¢e izvjestitelj ove
totke dnevnog reda biti Gradonacelnik Grada Sinja Miro Bulj ili osoba po ovlastenju
Gradonacelnika.




OBRAZLOZENJE

uz Prijedlog Pravilnika o pravilima, uvjetima i postupcima jednostavne nabave Grada
Sinja

1. PRAVNI TEMELJ ZA DONOSENJE AKTA

Pravni temelj za donoSenje Pravilnika sadrZan je u ¢lanku 15. stavcima 2. i 3. Zakona o javnoj
nabavi (,,Narodne novine®, broj 120/16, 114/22, 155/23 i 48/26), kojima je propisano da javni
narucitelj opéim aktom ureduje pravila, uvjete i postupke jednostavne nabave, vodeéi raéuna o
naCelima javne nabave, sprjecavanju, prepoznavanju i uklanjanju sukoba interesa, osiguranju
pravne zaStite gospodarskim subjektima te moguénosti primjene elektronickih sredstava
komunikacije.

Pravni temelj sadrzan je i u €lanku 35. Zakona o lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi
(,Narodne novine®, broj 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 123/17,
98/19 i 144/20) te Elanku 34. Statuta Grada Sinja (,,Sluzbeni glasnik Grada Sinja“, broj 2/21),
kojima je propisana nadleznost Gradskog vije¢a Grada Sinja za donoSenje op¢ih akata iz svog
djelokruga.

2. OCJENA STANJA [ RAZLOZI DONOSENJA AKTA

Gradsko vije¢e Grada Sinja donijelo je vaze¢i Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne
nabave (,,Sluzbeni glasnik Grada Sinja®“, broj 9/25), kojim su uredena pravila i postupci
provedbe jednostavne nabave u Gradu Sinju.

Nakon dono3enja vazeceg Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave do$lo je do
izmjena i dopuna Zakona o javnoj nabavi te donoSenja i izmjena provedbenih propisa kojima
se ureduju pojedina pitanja planiranja i provedbe postupaka javne i jednostavne nabave. Zbog
navedenih izmjena ukazala se potreba za uskladivanjem internog opéeg akta Grada Sinja s
vaze¢im zakonodavnim okvirom u dijelu koji se odnosi na provedbu postupaka jednostavne
nabave.

Hrvatski sabor donio je 30. travnja 2026. godine Zakon o izmjenama i dopunama Zakona o
Jjavnoj nabavi, koji je objavljen u ,,Narodnim novinama*, broj 48/26 od 8. svibnja 2026. godine.
Zakon je stupio na snagu 16. svibnja 2026. godine, dok pojedine odredbe koje se odnose na
jednostavnu nabavu, obveznu primjenu modula jednostavne nabave u Elektroni¢kom oglasniku
javne nabave Republike Hrvatske (EOJN RH) te digitalnu razmjenu ugovora stupaju na snagu
1. rujna 2026. godine.

Prijelaznim i zavr$nim odredbama navedenog Zakona propisano je da su javni narucitelji duzni
u roku od tri mjeseca od dana njegova stupanja na snagu uskladiti opée akte kojima ureduju
pravila, uvjete i postupke jednostavne nabave te planove nabave s odredbama toga Zakona.
Sukladno navedenom, javni naruditelji, pa tako i Grad Sinj, obvezni su uskladiti svoje opée akte
najkasnije do 16. kolovoza 2026. godine kako bi se od 1. rujna 2026. godine osigurala njihova
zakonita i pravodobna primjena.



Slijedom navedenoga, izraden je prijedlog novog Pravilnika o pravilima, uvjetima i postupcima
jednostavne nabave Grada Sinja kojim se postoje¢i normativni okvir uskladuje s vaze¢im
zakonodavnim okvirom te se dodatno ureduju pojedina pitanja vazna za organizaciju i provedbu
postupaka jednostavne nabave u Gradu Sinju.

lako je uskladivanje s izmjenama Zakona bilo moguce provesti izmjenama i dopunama vazeceg
Pravilnika, zbog opsega potrebnih izmjena, prilagodbe novim zakonskim obvezama te potrebe
za jasnijim i sustavnijim uredenjem pojedinih pitanja ocijenjeno je opravdanim donijeti novi
Pravilnik. Time se osigurava pregledniji i cjelovitiji okvir za provedbu jednostavne nabave,
olakSava primjena Pravilnika u radu upravnih tijela Grada Sinja te povecava ujednacenost
postupanja.

PredloZenim Pravilnikom detaljnije se ureduju i uskladuju pojedina pitanja vazna za provedbu
jednostavne nabave, osobito u dijelu koji se odnosi na planiranje postupaka jednostavne nabave,
odredivanje procijenjene vrijednosti predmeta nabave, primjenu elektronic¢kih sredstava
komunikacije i Elektronickog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske (EOJN RH) u
slu¢ajevima propisanim Pravilnikom, sadrZaj i nacin pripreme dokumentacije, pregled i ocjenu
ponuda, donosenje odluka, sklapanje i izvrSenje ugovora, pracenje izvr§enja ugovora te vodenje
propisanih evidencija.

Pravilnik je izraden u skladu s odredbama Zakona o javnoj nabavi te se temelji na nacelima
javne nabave propisanim ¢lankom 4. Zakona, osobito nacelima trzi§nog natjecanja, jednakog
tretmana, zabrane diskriminacije, razmjernosti, transparentnosti te u¢inkovitog i ekonomi¢nog
raspolaganja javnim sredstvima.

Dono8enjem novog Pravilnika Grad Sinj uskladuje pravila provedbe jednostavne nabave s
vaze¢im Zakonom o javnoj nabavi i pripadaju¢im propisima. Time se stvaraju uvjeti za
pravodobnu primjenu novih zakonskih obveza koje stupaju na snagu 1. rujna 2026. godine.

3. PROCJENA SREDSTAVA POTREBNIH ZA PROVODENIJE OVE ODLUKE:

Za provedbu ovoga Pravilnika nije potrebno osigurati dodatna financijska sredstva u Proraéunu
Grada Sinja. Provedba Pravilnika obavljat ¢e se u okviru redovnog rada upravnih odjela Grada
Sinja i postojecih proracunskih sredstava.

4. PROVEDENO SAVJETOVANIJE S JAVNOSCU:

U postupku izrade Prijedloga Pravilnika o pravilima, uvjetima i postupcima jednostavne nabave
Grada Sinja provedeno je savjetovanje s javno$c¢u u skladu s odredbama Zakona o pravu na
pristup informacijama. Prijedlog Pravilnika objavljen je na mreZnim stranicama Grada Sinja
radi provedbe savjetovanja s javnoscu u razdoblju od 10. srpnja 2026. godine do 27. srpnja
2026. godine.

Tijekom trajanja savjetovanja s javnoscéu nisu zaprimljene primjedbe, prijedlozi niti komentari
zainteresirane javnosti. [zvjesc¢e o provedenom savjetovanju s javnoscéu dostavlja se u privitku
ovog materijala.

5. TEKST PRIJEDLOGA AKTA:



Prijedlog Pravilnika o pravilima, uvjetima i postupcima jednostavne nabave Grada Sinja
dostavlja se u privitku.

6. TEKST VAZECEG AKTA:

Vazeéi Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave (,,Sluzbeni glasnik Grada Sinja“,
broj 9/25) dostavlja se u privitku radi usporedbe s prijedlogom novog Pravilnika.

7. PRILOZI:

1. Prijedlog Pravilnika o pravilima, uvjetima i postupcima jednostavne nabave Grada Sinja

2. Vazeci Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave (,,Sluzbeni glasnik Grada
Sinja®, broj 9/25)

3. lzvjesce o provedenom savjetovanju s javnoscu



Prijedlog

i
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Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine™, br. 120/16, 114/22
1 155/23, u daljnjem tekstu: Zakon o javnoj nabavi ili ZJN), ¢lanka 35. Zakona o lokalnoj i
podruénoj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine®, br. 33/01, 60/01, 129/05, 109/07,
125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 123/17, 98/19 i 144/20) i i ¢lanka 34. Statuta Grada Sinja
(,,Sluzbeni glasnik Grada Sinja®, br. 2/21), Gradsko vije¢e Grada Sinja na svojoj 9 sjednici,
odrzanoj dana 3. kolovoza 2026. godine, radi provodenja postupaka jednostavne nabave robe,
radova i usluga, donosi

Pravilnik o pravilima, uvjetima i postupcima
jednostavne nabave Grada Sinja

GLAVA 1. — OPCE ODREDBE

Clanak 1.
(Predmet Pravilnika)

(1) Ovim Pravilnikom o pravilima, uvjetima i postupcima jednostavne nabave Grad Sinja (u
daljnjem tekstu: Pravilnik) Grad Sinj kao jedinica lokalne samouprave i javni naruéitelj u
sustavu javne nabave (u daljnjem tekstu: Naruitelj) utvrduje pravila, uvjete i postupke
jednostavne nabave za nabavu robe, radova i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost manja od
europskih pragova iz ¢lanka 13. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, br. 120/16, 114/22 i
48/26; u daljnjem tekstu: ZIN 2016), a koja ne podlijeze primjeni ZIN 2016.

(2) Ovim Pravilnikom kao opéim aktom ureduju se nacela nabave, vrijednosni razredi, vrste
postupaka i naCini provedbe, dokumentacija, rokovi, kriteriji odabira ponude, sklapanje
ugovora, plan nabave, sukob interesa, pravna zastita te ostala pitanja vezana uz jednostavnu
nabavu.

(3) Ovaj Pravilnik i sve njegove izmjene i dopune objavljuju se na internetskim stranicama
Grada Sinja (www.sinj.hr) te u Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (u
daljnjem tekstu: EOJN RH), sukladno ¢lanku 15. stavku 4. ZIN 2016.

Clanak 2.

(Pravna osnova)



(1) Ovaj Pravilni donosi se na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne
novine, br. 120/16, 114/22148/26, u daljnjem tekstu: ZJN 2016) te ¢lanka 35. Zakona o lokalnoj
i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi (Narodne novine, br. 33/01, 60/01, 129/05, 109/07,
125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17, 98/19, 144/20).

Clanak 3.

(Pojmovi i definicije)

(1) U smislu ovog Pravilnika pojedini pojmovi imaju sljedece znacenje:

Jednostavna nabava — nabava robe, radova i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost manja
od vrijednosnih pragova propisanih ¢lankom 13. ZJN 2016 (50.000,00 EUR za robu i
usluge, odnosno 100.000,00 EUR za radove):

Narucéitelj — Grad Sinj;

Gospodarski subjekt — fizi¢ka ili pravna osoba, ukljuujué¢i podruznicu, ili javno tijelo
ili zajednica tih osoba ili tijela, ukljuéujuci svako njihovo privremeno udruzenje, koji
na trzistu nudi izvodenje radova ili posla, isporuku robe ili pruzanje usluga (sukladno
&l. 3. tocka 8. ZIN 2016);

Odgovorna osoba — Gradonacelnik Grada Sinja;

EOJN RH — Elektronicki oglasnik javne nabave Republike Hrvatske;

Plan nabave — donosi se za kalendarsku godinu u kojem se navode svi predmeti nabave
¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 5.000,00 EUR;

Podnositelj zahtjeva za nabavu je Procelnik nadleznog upravnog tijela ili drugi
sluzbenik odnosno namjestenik po ovlastenju ili nalogu Gradonaéelnika;

Povjerenstvo za nabavu — ad hoc tijelo koje naruditelj imenuje za provedbu postupka
jednostavne nabave;

Poziv za dostavu ponuda — dokument kojim se gospodarski subjekt poziva na dostavu
ponude;

Ponuda —izjava volje gospodarskog subjekta kojom se obvezuje izvrsiti predmet nabave
pod uvjetima opisanima u dokumentaciji;

Ugovor o jednostavnoj nabavi — pisani ugovor kojom se utvrduju prava i obveze
narucitelja i odabranog ponuditelja;

NarudZbenica — obrazac putem kojeg se obavlja jednostavna nabava - jednostrana
pisana izjava narucitelja kojom se narucuje roba, radovi ili usluge odredene vrijednosti;

Za pojmove koji nisu odredeni ovim Pravilnikom Naruéitelj koristi pojmove kako su
definirani €l. 3. ZJN 2016.

Clanak 4.

(Nacela jednostavne nabave)

(1) U provedbi jednostavne nabave naruditelj je obvezan poStovati temeljna nacela javne
nabave, osobito nacela iz ¢lanka 4. ZJN 2016.

(2) Narucitelj je obvezan uspostaviti i primjenjivati odgovarajuée mjere za sprijeavanje,
prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa sukladno odredbama ¢lanka 75. do 83. ZJN 2016.



GLAVA II. - VRIJEDNOSNI RAZREDI I VRSTE POSTUPAKA

Clanak 5.

(Vrijednosni razredi jednostavne nabave)

(1) Jednostavna nabava razvrstava se u vrijednosne razrede sukladno procijenjenoj vrijednosti
nabave bez poreza na dodanu vrijednost, kako slijedi:

Razred nabave

Predmet nabave

Procijenjena
vrijednost (EUR, bez
PDV-a)

Postupak

1. razred

I, razred

I1. razred

[1. razred

I11. razred

[11. razred

IV. razred

V. razred

Roba i usluge

Radovi

Roba i usluge

Radovi

Roba i usluge

Radovi

Roba i usluge

Radovi

do 5.000.00 EUR

do 5.000,00 EUR

5.000,01 - 15.000,00
EUR

5.000,01 — 15.000,00
EUR

15.000,01 - 25.000,00
EUR

15.000,01 — 45.000.00
EUR

25.000.01 — 50.000,00
EUR

45.000,01 - 100.000.00
EUR

Neposredna
narudzba

Javna objava na
sluzbenoj
internetskoj stranici
Grada Sinja i poziv
na min. 3 adrese
gospodarskih
subjekata

EOJN RH - javna
objava u modulu
jednostavne nabave

EOJN RH — javna
objava u modulu
jednostavne nabave

(2) Prag za jednostavnu nabavu iznosi 50.000,00 EUR za robu i usluge te za provedbu
projekinih natjecaja, odnosno 100.000,00 EUR za radove, sukladno ZJN 2016.

(3) Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku pocetka postupka

nabave.

(4) Procijenjena vrijednost nabave utvrduje se za cjelokupno plansko razdoblje (proracunska
godina), a za nabave koje se ponavljaju — za dvanaestomjesecno ili visegodisnje razdoblje u
skladu s uvjetima ugovora.



(5) Narucitelj ne smije dijeliti nabavu s namjerom izbjegavanja primjene ZJN 2016 ili odredaba
ovog Pravilnika kojima se propisuju stroze procedure za vise vrijednosne razrede.

Clanak 6.
(1. razred — neposredna narudzba)

(1) Za nabave I. razreda narucitelj ¢e ispostaviti narudzbenicu, temeljem prikupljene pisane
ponude od strane ponude Pro¢elnika upravnog odjela.

(2) Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednako ili manje od 400,00 EUR
obavljat ¢e se po potrebi placanjem po izdanom raunu uz ovjeru racuna od strane nadleznog
procelnika sukladno procedurama Naruditelja.

Clanak 7.
(II. razred — prikupljanje ponuda bez EOJN RH)

(1) Za nabave II. razreda, temeljem prikupljenih ponuda narucitelj ¢e sa gospodarskim
subjektom ¢ija je ponuda odabrana kao najpovoljnija sklopiti ugovor u pisanom obliku.

Clanak 8.
(I1I. razred — postupak putem EOJN RH)

(1) Za nabave III. razreda narucitelj je obvezan postupak provesti putem modula jednostavne
nabave u EOJN RH, sukladno ¢lanku 15. ZIN 2016.

(2) Narucitelj upuéuje poziv u modulu javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(3) Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje 5 kalendarskih dana od dana objave/slanja poziva
u EOJN RH.

(4) Ponude se dostavljaju elektronickim putem u EOJN RH, osim ako tehni¢ke okolnosti to
privremeno onemogucuju, u kom slucaju narucitelj moze primati ponude i pisanim putem, uz
obvezno dokumentiranje razloga.

Clanak 9.
(IV. razred — javni poziv putem EOJN RH)

(1) Za nabave IV. razreda narucitelj je obvezan objaviti javni poziv u EOJN RH koji je dostupan
svim zainteresiranim gospodarskim subjektima.

(2) Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje 5 kalendarskih dana od dana objave/slanja poziva
u EOJN RH.

(3) Narucitelj je obvezan u pozivu objaviti sve uvjete i kriterije odabira sukladno odredbama
ovog Pravilnika.

(4) Ponude se dostavljaju elektroni¢kim putem u EOJN.
GLAVA III. — PLANIRANIE I PRIPREMA NABAVE TE REGISTAR UGOVORA

Clanak 10.



(Plan nabave)

(1) Narucitelj je obvezan u Plan nabave za svaku kalendarsku godinu ukljuciti svu planiranu

jednostavnu nabavu ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 5.000,00 eura bez PDV-
a.

(2) Narucitelj je obavezan donijeti Plan nabave u roku kako je propisano Pravilnikom o planu
nabave, registru ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi trZi$ta u javnoj nabavi

(3) Izmjene i dopune Plana nabave objavljuju se na isti na¢in kao i prvotni plan.

(4) Sva Upravna tijela u ¢ijem su razdjelu Prora¢una planirana sredstva za nabavu roba, usluga
i radova, su duzna nadleZznom odjelu za poslove nabave dostaviti ovjereni prijedlog Plana
nabave, objedinjen na nivou razdjela, najkasnije petnaest (15) dana nakon usvajanja Proracuna.

(5) Nadlezni odjel za poslove nabave obvezuje se izraditi objedinjeni Plan nabave za sve
razdjele sukladno ¢l. 28. ZJN 2016. kao i sve njegove kasnije promjene koje je Naruditelj
obvezan objaviti na svojim internetskim stranicama.

(6) Ako predmet nabave nije planiran u Planu nabave za teku¢u godinu, potrebno je nadleznom
odjelu za poslove nabave dostaviti zahtjev za izmjenom/dopunom Plana nabave.

(7) Na nacin izraCuna procijenjene vrijednosti nabave, koji se temelji na ukupnom iznosu bez
poreza na dodanu vrijednost (PDV-a), primjenjuju se odredbe ZJIN 2016.

(8) Postupak jednostavne nabave pokrece se podnoSenjem Zahtjeva za pokretanje nabave od
strane Upravnih tijela koja imaju potrebu za nabavom u nadlezni odjel za poslove nabave
(Zahtjev za pokretanje koji je prilog ovog Pravilnika).

(9) Upravna tijela koja imaju potrebu za nabavom duzna su prije pokretanja postupka nabave
uvidom u Plan nabave ili internom komunikacijom provjeriti postoji li zahtjev za istim
predmetom nabave u drugom upravnom odjelu Naruditelja, s ciljem izbjegavanja krenja
odredbi ovog Pravilnika, odnosno provodenja drugacijeg postupka nabave u odnosu na
procijenjenu vrijednost nabave.

(10) Zahtjev za pokretanje nabave sadrzi najmanje: naziv podnositelja Zahtjeva (upravni odjel),
naziy predmeta nabave, redni broj iz Plana nabave, procijenjenu vrijednost nabave, ukupnu
vrijednost nabave, izvor planiranih sredstava, rok isporuke/izvodenja/izvrienja, mjesto
isporuke/izvodenja/izvrienja, dinamiku isporuke/izvodenja/izvrienja, uvjete plaéanja.

(11) Uz Zahtjev za pokretanje nabave obavezno je dostaviti projektne zadatke, tehnicke
specifikacije, tehni¢ke uvjete, prihvacene norme/standarde i elaborate, troskovnike i sve ostale
elemente i posebnosti koji su bitni za ispunjenje ugovornih obveza vezane uz predmetnu
nabavu.

(12) Za nabavu roba, usluga i radova za koje postoje sklopljeni ugovori o nabavi iz prethodnih
proracunskih godina, odnosno ako se nabava ponavlja svake proracunske godine, podnositelj
je duzan Zahtjev za pokretanje nabave dostaviti u nadlezni odjel za poslove nabave najkasnije
u roku od 30 dana prije isteka prethodnog ugovora.

Clanak 11,



(Registar ugovora)
(1) Narucitelj je obvezan voditi i pravodobno aZurirati registar ugovora u EOJN RH.

(2) Narucitelj je obvezan unijeti u registar ugovora i okvirnih sporazuma ugovore i/ili
narudzbenice ¢ija je vrijednost jednaka ili veca od 5.000,00 eura bez PDV-a u roku od 30 dana
od dana sklapanja prvog ugovora ili okvirnog sporazuma.

(3) U slucaju jednostavne nabave, ako naruditelj predmet nabave nabavlja putem narudZbenica,
a postupak jednostavne nabave nije proveden putem EOJN RH, narufitelj moZe unijeti
objedinjeni iznos narudzbenica po ugovaratelju.

(4) Narucditelj je obvezan unijeti u registar ugovora izmjene ugovora ili narudzbenica iz ¢l. 11.
st. 2. ovog Pravilnika te ih objaviti u standardiziranom obliku u EOJN RH najkasnije prije
zaprimanja e-racuna.

(5) Evidenciju o izdanim narudzbenicama ¢ija je vrijednost manja od 5.000,00 EUR, bez PDV-
a vodi Ured grada.

Clanak 12.
(Procjena vrijednosti nabave)

(1) Izra¢unavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na
dodanu vrijednost (PDV), ukljucujuéi sve opcije i moguca obnavljanja ugovora, §to se izricito
odreduje u dokumentaciji o nabavi, a temelji se na dostupnim podacima iz:

e Analize iz ureda

o Analize nabava dostupnih na EOJN RH

o Analize nabava dostupnih na TED-u i/ili PPDS-u

o Analiza trzi§ta koriStenjem analiti¢kih alata i izvjeS¢a tre¢ih strana

o Analiza prethodno provedenih postupaka javne nabave narucitelja te internih

podataka relevantnih za pripremu buduéih postupaka
o Priprema za savjetovanje s trziStem, ukljuéujuéi definiranje kljuénih pitanja
1 prikupljanje relevantnih informacija o strukturi trZista

o Pretrazivanje web-stranica potencijalnih ponuditelja i/ili njihovih udruzenja

o Drugo
o Aktivnosti savjetovanja s trziStem

o Prikupljanje informativnih ponuda
Strukturirano upuéivanje pitanja trzistu i zahtjeva za dostavom informacija
Objava obrazaca ili informacija kojima je cilj savjetovanje s trzistem
Provedba informativnih sastanaka s potencijalnim ponuditeljima
Organizacija javnih dogadaja s ciljem informiranja javnosti o postupku
nabave

o Provedba direktnih razgovora s gospodarskim subjektima radi dubljeg
razumijevanja trzisnih moguénosti.

(2) IzraCun procijenjene vrijednosti nabave vrii Upravni odjel u kojem Razdjelu u Proracunu je
iskazan trosak, kod planiranja i predlaganja iznosa za dono$enje Prora¢una koji usvaja Gradsko
vijece i predlaganja Plana nabave pojedinog Upravnog odjela za jedinstveni Plan nabave Grada.

C 0 0O C



(3) Upravni odjel u kojem Razdjelu u Prorac¢unu iskazan troSak obvezan je provesti analizu

trziSta prije pokretanja postupka za sve nabave III. i IV. Razreda te i navedeno dokumentirati u
spisu nabave.

Clanak 13.
(Opis predmeta nabave)

(1) Predmet nabave opisuje se jasno, precizno i nediskriminirajuce, kroz tehnic¢ku specifikaciju
(Sto podrazumijeva opise, skice, zahtjeve, opise poslova i sl.), troskovnik i/ili drugu
odgovarajucu dokumentaciju.

(2) Opis predmeta nabave ne smije sadrzavati reference na konkretnog proizvodaca, podrijetlo
robe, poseban postupak, robnu marku, patent ili tip koji ima za ucinak pogodovanje ili
ogranicavanje sudjelovanja pojedinih gospodarskih subjekata ili odredene robe ili radova i
usluga.

(3) Iznimno, ako je opisivanje predmeta nabave bez takvih referenci nemoguce, referenci se
dodaje izraz "ili jednakovrijedno”.

GLAVA IV. - DOKUMENTACIJA O NABAVI I UVIJETI SPOSOBNOSTI

Clanak 14.
(Dokumentacija o nabavi)
(1) Za nabave I. razreda dokumentaciju minimalno ¢ine: ponuda, narudzbenica ili ugovor.
(2) Za nabave II. razreda dokumentaciju minimalno ¢ine: ponuda(e) i ugovor.
(3) Za nabave II1. i IV. razreda dokumentaciju Cine:

— zahtjev za nabavu s opisom predmeta nabave i dokumentacijom provedenog istrazivanja
frzista;
— tehnicka specifikacija (npr. opis predmeta nabave, tehnicki opis, tro§kovnik, projektna
dokumentacija za radove i sl.);
—  poziv za dostavu ponuda objavljen/poslan kroz EOJN RH;
— uvjeti i kriteriji sposobnosti (ako se traze) i kriteriji za odabir ponude;
— sve ponude zaprimljene u roku;
— zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda;
— odluka o odabiru ili ponistenju;
— ugovor o nabavi;
— analiza trZista;
— ostali dokumenti relevantni za provedbu nabave, ako je primjenjivo.
(4) Narucitelj je obvezan ¢uvati cjelokupnu dokumentaciju o nabavi najmanje ¢etiri (4) godine
od dana sklapanja ugovora, a za nabave financirane iz fondova EU — sukladno posebnim
propisima.

Clanak 15.
(Razlozi iskljucenja)

(1) Narugitelj moze iskljuiti gospodarskog subjekta iz postupka jednostavne nabave ako utvrdi
da postoje razlozi iskljucenja sukladno ¢lancima 251. do 254. ZIN 2016, te ukoliko je



Pozivom za dostavu ponuda odnosno dokumentacijom o nabavi odredio pojedine razloge

iskljucenja.

(2) Naruditelj je obavezan iskljuéiti gospodarskog subjekta iz postupka jednostavne nabave ako
utvrdi

—da je gospodarski subjekt ili osoba ovlastena za zastupanje pravomocno osudena za
kaznena djela iz ¢lanka 251. ZJN 2016 (korupcija, prijevara, pranje novca, terorizam, rad
na crno, neisplata place i dr.),

—da gospodarski subjekt nije ispunio obveze plac¢anja dospjelih poreznih obveza i doprinosa
za mirovinsko i zdravstveno osiguranje, osim ako su dospjele nepodmirene obveze manje
od 1.000,00 EUR,

—da je za gospodarskog subjekta pravomoénom odlukom nadleznog tijela za trZisno
natjecanje ili pravomoénom sudskom odlukom utvrdeno da je sudjelovao u zabranjenom
sporazumu u smislu propisa o zastiti trziSnog natjecanja.

(3) Za nabave 1. i I razreda provjera razloga iskljucenja nije obvezna.

Clanak 16.

(Uvjeti sposobnosti)

(1) Narucitelj moze za jednostavne nabave propisati uvjete sposobnosti koje moraju ispuniti
ponuditelji, i to:

sposobnost za obavljanje poslovne djelatnosti — upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi
odgovarajuéi registar u drzavi poslovnog nastana;

financijska i ekonomska sposobnost — odredeni minimalni godi3nji prihod ili promet za
tri posljednje dostupne financijske godine ili odredene razine solventnosti . Ako se trazi,
navedeni minimalni godi$nji prihod ili promet ne smije prelaziti dvostruku vrijednost
procijenjene vrijednosti nabave, osim u opravdanim slu€ajevima poput onih vezanih uz
posebne rizike koji su povezani s prirodom radova, usluga ili robe, koje naru¢itelj mora
obrazloziti u dokumentaciji o nabavi. Razine financijske solventnosti (ako se traZe) ne
bi trebale obuhvacati periode dulje od 6 mjeseci odnosno 10 dana neprekidno. Ako je
predmet nabave podijeljen na grupe, navedeni uvjeti odreduju se razmjerno u odnosu
na svaku pojedinu grupu.

tehni¢ka i stru€na sposobnost — narucitelj moze odrediti uvjete tehnicke i struéne
sposobnosti kojima se osigurava da gospodarski subjekt ima potrebne ljudske i tehnicke
resurse te iskustvo potrebno za izvrienje ugovora o javnoj nabavi na odgovarajucoj
razini kvalitete, a osobito zahtijevati da gospodarski subjekt ima dovoljnu razinu
iskustva, $to se dokazuje odgovaraju¢im referencijama iz prije izvedenih radova,
pruzenih usluga ili isporucene robe.

(2) Uvjeti sposobnosti moraju biti razmjerni predmetu nabave. Naruditelj ne smije propisivati
uvjete koji bi neopravdano ogranicavali trZi$no natjecanje.

Tehni¢ka i stru¢na sposobnost gospodarskog subjekta, u skladu s prirodom, koli¢inom ili
vaznosti, i namjenom radova, robe ili usluga, moze se dokazati s jednim ili vise sljedec¢ih
dokaza:

1. popis radova izvrSenih u godini u kojoj je zapoceo postupak javne nabave i tijekom pet godina
koje prethode toj godini. Popis moZe sadrzavati ili mu se moze priloziti potvrda druge ugovorne
strane o urednom izvodenju i ishodu najvaznijih radova.



2. popis glavnih isporuka robe izvr§enih u godini u kojoj je zapo&eo postupak javne nabave i
tijekom tri godine koje prethode toj godini. Popis sadrzava vrijednost robe ili usluga, datum te
naziv druge ugovorne strane.

3. popis glavnih usluga pruZenih u godini u kojoj je zapoc¢eo postupak javne nabave i tijekom
tri godine koje prethode toj godini. Popis sadrzava vrijednost robe ili usluga, datum te naziv
druge ugovorne strane.

Narucitelj moze odrediti duzi rok u kojem su radovi, roba ili usluge iz to¢aka 1., 2. ili 3. ovoga
¢lanka izvrSeni ako je to potrebno kako bi se osigurala odgovarajuca razina trzisnog natjecanja.
Smatra se da je uvjet tehnicke i stru¢ne sposobnosti gospodarskog subjekta vezan uz predmet
nabave ako su radovi, roba ili usluge isti ili sliéni predmetu nabave, odnosno grupi predmeta
nabave ako je predmet podijeljen na grupe.

Smatra se da je uvjet tehnicke i struéne sposobnosti gospodarskog subjekta razmjeran predmetu
nabave odnosno grupi predmeta nabave ako se trazi dokaz o izvodenju radova, isporuci robe ili
pruzanju usluga ¢ija pojedina¢na vrijednost nije visa od procijenjene vrijednosti nabave,
odnosno grupe predmeta nabave ako je predmet podijeljen na grupe, s time da javni narucitelj
moze odrediti i blaze uvjete

4. podaci o angaziranim tehnickim stru¢njacima ili tehni¢kim tijelima, neovisno o tome
pripadaju li izravno gospodarskom subjektu, a posebno onima odgovornima za kontrolu
kvalitete te u slu¢aju ugovora o javnim radovima onima koje izvoda¢ moze pozvati da izvedu
radove

5. opis tehnickih mogucnosti i mjera za osiguranje kvalitete koje koristi gospodarski subjekt te
njegovih moguénosti za analizu i istraZivanje

6. podaci o sustavima upravljanja opskrbnim lancem i sustavima za pracenje koje ce
gospodarski subjekt moci primijeniti tijekom izvr$avanja ugovora

7. ako se radi o sloZenijim proizvodima ili uslugama ili, iznimno, ako su trazeni za posebne
svrhe, izjava o prihvacanju kontrole koju provodi javni narucitelj ili u njegovo ime nadlezno
tijelo drzave poslovnog nastana isporucitelja robe ili pruzatelja usluge, podloZzno sporazumu
tog tijela, a koja se odnosi na proizvodne kapacitete isporucitelja robe ili tehni¢ke kapacitete
pruzatelja usluge te, ako je potrebno, nacina za analizu i istraZivanje koji su mu na raspolaganju
te mjera za kontrolu kvalitete koje ¢e koristiti

8. obrazovne i struéne kvalifikacije pruzatelja usluge ili izvodata radova ili njihova
rukovodeceg osoblja, pod uvjetom da se oni ne ocjenjuju u okviru kriterija za odabir ponude

9. podatak o mjerama za upravljanje okoliSem koje ¢e gospodarski subjekt biti u moguénosti
primijeniti tijekom izvrSavanja ugovora

10. izjava o prosje¢nom godisnjem broju radnika pruzatelja usluga ili izvodaca radova i broju
rukovodeceg osoblja u posljednje tri godine

11.izjava o alatima, postrojenjima ili tehni¢koj opremi koja je na raspolaganju pruZatelju usluga
ili izvodacu radova u svrhu izvr§enja ugovora

12. podatak o dijelu ugovora koji gospodarski subjekt mozda namjerava dati u podugovor

13. s obzirom na proizvode koji se moraju isporuéiti:



a) uzorci, opisi ili fotografije ¢ija autenti¢nost mora biti potvrdena na zahtjev javnog naruditelja

b) potvrde koje izdaju nadlezni instituti za kontrolu kvalitete ili agencije priznate struénosti
kojima se potvrduje sukladnost proizvoda s to¢no odredenim tehnic¢kim specifikacijama ili
normama na koje se upucuje.

(3) Za nabave 1. i II. razreda uvjeti sposobnosti se ne propisuju, osim ako je to nuzno za
specifiénu vrstu predmeta nabave.

(4) Za sve nabave narucitelj moZe od odabranog ponuditelja zahtijevati dostavu dokaznih
isprava prije potpisivanja ugovora.

GLAVA V.- PROVEDBA POSTUPKA

Clanak 17.
(Pokretanje postupka)

(1) Postupak jednostavne nabave za nabave Il., I11. i IV. razreda pokre¢e podnositelj zahtjeva
za nabavu na temelju zahtjeva za nabavu koji podnosi Pro¢elnik nadleznog upravnog tijela ili
drugi sluzbenik odnosno namjestenik po ovlastenju ili nalogu Gradonacelnika, uz prethodno
utvrdenu procijenjenu vrijednost nabave i osigurana sredstva u proraunu.

(2) Zahtjev za nabavu mora sadrZavati: opis predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave,
predvideni rok izvr§enja, naziv i CPV kod (ako je primjenjivo) te izvor financiranja, provedenu
analizu trzista, troSkovnik, projektnu dokumentaciju, nazive gospodarskih subjekata kojima ¢e
poziv biti upucen (za nabave III razine).

Clanak 18.
(Povjerenstvo za nabavu)

(1) Za nabave IL., II1. i IV. razreda gradonacelnik rjeSenjem imenuje Povjerenstvo za nabavu (u
daljnjem tekstu: Povjerenstvo) sastavljeno od najmanje tri (3) ¢lana.

(2) Povjerenstvo sastavlja poziv na dostavu ponuda sa uvjetima i kriterijima, vodi postupak
nabave, pregledava i ocjenjuje ponude, sastavlja zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, predlaze
odluku o odabiru ili ponistenju te priprema prijedlog teksta Ugovora.

(3) Svaki ¢lan Povjerenstva obvezan je potpisati izjavu o nepostojanju sukoba interesa u odnosu
na predmet nabave i ponuditelje.

(4) Zanabave . razreda Povjerenstvo se moze, ali ne mora, ustrojiti — nabavu provodi ovlastena
osoba uz asistenciju nadleznog odjela.

Clanak 19.
(Sadrzaj poziva za dostavu ponuda)
(1) Poziv za dostavu ponuda za nabave Il1. i [V. razreda mora sadrzavati:

— naziv i sjediste narucitelja

— opis predmeta nabave s tehni¢kim specifikacijama i troskovnikom
— procijenjena vrijednost nabave

— uvjete sposobnosti i razloge iskljucenja (ako se primjenjuju)



—  kriterij odabira ponude
— rok za dostavu ponuda
— nacin dostave ponuda (EOJN RH)
— rok i mjesto isporuke robe / izvodenja radova / pruzanja usluga
— uvjete placanja
— rok valjanosti ponude
— kontakt osobu narucitelja
— jamstva (ukoliko je primjenjivo).
Jamstva se mogu primjenjivati analogno koriste¢i odredbe ZJN 2016,

Clanak 20.
(Kriteriji odabira ponude)
(1) Narucitelj odabire ponudu primjenom jednog od sljedeéih kriterija:

— najniza cijena — odabire se ponuda s najniZom ukupnom cijenom uz uvjet da
zadovoljava sve zahtjeve iz poziva;

— ekonomski najpovoljnija ponuda — odabire se ponuda koja postize optimalan odnos
izmedu kvalitete i cijene, uzimajuci u obzir kriterije kao §to su cijena, rokovi isporuke,
jamstveni rokovi, tehni¢ka svojstva i dr.

(2) Kriterij odabira, kao i svi potkriterii i njihovi relativni ponderi, moraju biti navedeni u
pozivu za dostavu ponuda.

(3) Kiriteriji moraju biti sukladni odredbama ¢l. 283.-288. ZIN 2016, uz iznimku primjere &l.
284. st. 4. i ¢l. 285. st. 4. Sukladno navedenom, ponder cijene moZe biti 100% za sve
jednostavne nabave.

Clanak 21.
(Pregled i ocjena ponuda)

(1) Zaprimljene ponude pregledava i ocjenjuje Povjerenstvo (za II., III. i IV. razred) ili
Podnositelj zahtjeva za nabavu (za 1. razred).

(2) U postupku pregleda i ocjene ponuda provjerava se: '

— pravovremeno pristizanje ponude

— potpunost i urednost ponude

— ispunjavanje uvjeta sposobnosti i nepostojanje razloga iskljudenja (ukoliko je

primjenjivo)

— prihvatljivost tehnickih specifikacija/ nudenog

— ispravnost ponudene cijene.
(3) O pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se Zapisnik koji potpisuju svi élanovi Povjerenstva, a
koji se Cuva u spisu nabave.

(4) Narucitel] moze od ponuditelja pisanim putem zatraZiti poja$njenje ponude, no poja$njenje
ne smije rezultirati izmjenom bitnih uvjeta ponude (cijene, kriterija odabira ili ponudenog
predmeta nabave) niti narusiti jednakopravan tretman ponuditelja.

Clanak 22.

(Odluka o odabiru ili ponistenju)



(1) Na temelju Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, gradonacelnik ili ovlastena osoba donosi
Odluku o odabiru ili Odluku o ponistenju postupka (za IL., IIL. i IV. razred).

(2) Odluka o odabiru sadrzi: naziv odabranog ponuditelja, ponudenu cijenu, razloge odabira
(primjenom kriterija), opis predmeta nabave i rok sklapanja ugovora.

(3) Odluka o ponistenju donosi se ako: nije zaprimljena niti jedna (valjana) ponuda, ako su sve
ponude neprihvatljive, ako su okolnosti nabave bitno promijenjene, ako je to potrebno radi

zadtite javnog interesa sukladno odredbi ¢l 81. st. 3. ZIN 2016 ili ako za to postoje drugi
opravdani razlozi.

(4) Odluka o odabiru ili ponistenju dostavlja se svim ponuditeljima koji su dostavili ponude, u
roku od tri (3) radna dana od donoSenja odluke putem EOJN RH.

GLAVA V1. - UGOVARANIE
Clanak 23.

(Sklapanje ugovora)

(1) Za nabave I. razreda koristi se narudzbenica ili ugovor potpisani od strane ovlastene osobe
narucitelja (za ugovor: i odabranog ponuditelja).

(2) Za nabave I razreda koristi ugovor potpisan od strane ovladtene osobe narucitelja i
odabranog ponuditelja.

(3) Za nabave I11. i [V. razreda sklapa se ugovor potpisan od strane ovlastene osobe naruéitelja
1 odabranog ponuditelja. Ugovor se moZe potpisati primjenom kvalificiranog elektroni¢kog
potpisa putem EOJN RH kada je to tehni¢ki izvedivo.

(4) Narucitelj ne smije sklopiti ugovor s ponuditeljem ¢ija je ponuda proglagena
neprihvatljivom ili koji je iskljucen iz postupka.

Clanak 24.
(Sadrzaj ugovora)
(1) Ugovor o jednostavnoj nabavi mora sadrzavati:

— ugovorne strane (naziv, adresu, OIB)
— opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije
— ukupnu ugovornu cijenu (bez i s PDV-om)
— rok i mjesto isporuke robe / izvodenja radova / pruZanja usluga
— uvjete i rokove plac¢anja
— jamstveni rok i jamstvene uvjete (ako je primjenjivo)
— odredbe o mjerama zastite okoli3a i zdravlja na radu (za radove)
— penale i ugovorne kazne za kasnjenje (ako je primjenjivo)
— odredbe o izmjenama ugovora
— odredbe o raskidu ugovora.
Clanak 25.

(IzvrsSenje i izmjene ugovora)
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(1) Nadlezni odjel za poslove nabave koji je proveo postupak jednostavne nabave provodi
postupak sklapanja ugovora/narudzbenice odabranom ponuditelju koji moraju biti u skladu s
uvjetima odredenim u Pozivu za dostavu ponuda.

(2) Ugovorne strane izvrSavaju preuzete ugovorne obveze u skladu s uvjetima odredenim
Pozivom za dostavu ponuda i odabranom ponudom.

(3) Nadlezni upravni odjel koji je iskazao potrebu za odredenom nabavom i osigurao sredstva
u svom razdjelu Proratuna obavezan je sustavno i paZljivo pratiti i kontrolirati izvrienje
ugovorne obveze na temelju provedenog postupka jednostavne nabave u okviru osiguranih
sredstava.

(4) Narucitelj smije izmijeniti ugovor o nabavi tijekom njegova trajanja bez provodenja novog
postupka jednostavne nabave ovisno o vrsti predmeta nabave i prirodi izmjene, odnosno
ukoliko su izmjene bile na jasan, precizan i nedvosmislen nadin predvidene pozivom na dostavu
ponuda uz pisano obrazlozenje procelnika nadleZnog upravnog odjela koji prati izvrenje
ugovorne obveze i prethodno odobrenje gradonacelnika, kao i u sljede¢im sluéajevima:

1. za dodatne radove ¢ija ukupna vrijednost ne smije preéi 15 % vrijednosti osnovnog
ugovora, koji nisu bili ukljuéeni u pocetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog
nepredvidenih okolnosti postali nuzni za izvodenje radova opisanih u njima, pod
uvjetom da se ugovor sklopi s gospodarskim subjektom koji izvrSava osnovni ugovor,
te da ukupna procijenjena vrijednost osnovnog ugovora i dodatnih radova ne prelazi
pragove za primjenu Zakona o javnoj nabavi.

2. za dodatne usluge ¢ija ukupna vrijednost ne smije pre¢i 10 % vrijednosti osnovnog
ugovora, koje nisu bile ukljuene u pocetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog
nepredvidenih okolnosti postale nuZzne za pruZanje usluga opisanih u njima, pod
uvjetom da se ugovor sklopi s gospodarskim subjektom koji izvrSava osnovni ugovor te
da ukupna procijenjena vrijednost osnovnog ugovora i dodatnih usluga ne prelazi
pragove za primjenu Zakona o javnoj nabavi.

3. za dodatne isporuke robe ¢ija ukupna vrijednost ne smije pre¢i 10 % vrijednosti
osnovnog ugovora od dobavljaca iz osnovnog ugovora ako bi promjena dobavljada
obavezala narucitelja da nabavi robu koja ima drugacije tehnicke znacajke Sto bi
rezultiralo neuskladeno$¢u ili nerazmjernim tehnickim poteskoéama u radu i odrzavanju
pod uvjetom da vrijednost osnovnog ugovora i dodatnih isporuka ne prelazi pragove za
primjenu Zakona o javnoj nabavi.

(5) Nadlezni upravni odjel koji je iskazao potrebu za odredenom nabavom i osigurao sredstva
u svom razdjelu Prora¢una i koji je obavezan pratiti i kontrolirati izvr§enje ugovorne obveze
odgovoran je i zaduZen provesti postupak izmjene ugovora o nabavi tijekom njegova trajanja
iz prethodnog ¢lanka i izraditi odgovarajuéi prijedlog dodatka ugovora.

(6) U pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave na sva pitanja koja nisu uredena ovim
Pravilnikom mogu se na odgovaraju¢i na¢in primijeniti odredbe Zakona i podzakonskih akata
iz podruc¢ja javne nabave.

(7) Za provedbu postupaka ili projekta financiranih od drugih subjekata i iz sredstava EU, a
koji podlijeze strozim kriterijima od kriterija propisanih ovim Pravilnikom primjenjuju se
kriteriji zadani smjernicama za provedbu tog postupka ili projekta



(8) Izmjena ugovora tijekom njegova trajanja kojom ugovor postaje znacajno razli¢it po svojoj
naravi od prvotno zaklju¢enog nije dozvoljena. Takva izmjena se smatra znacajnom ako je
ispunjen jedan ili vise sljedeéih uvjeta:

1. izmjenom se unose uvjeti koji bi, da su bili dio prvotnog postupka nabave, dopustili
prihvacanje drugih natjecatelja od onih koji su prvotno odabrani ili prihvaéanje ponude razlicite
od ponude koja je izvorno prihvacena ili privlaéenje dodatnih sudionika u postupak javne
nabave

2. izmjenom se mijenja ekonomska ravnoteza ugovora u korist ugovaratelja na nadin koji nije
predviden prvotnim ugovorom

3. izmjenom se znaajno povecava opseg ugovora.

GLAVA VII. - SUKOB INTERESA I PRAVNA ZASTITA

Clanak 26.
(Sukob interesa)

(1) Narucitelj je obvezan poduzeti sve odgovarajuce mjere za sprijeCavanje, prepoznavanje i
otklanjanje sukoba interesa sukladno primjenjivim odredbama ¢lanka 75. do 83. ZJN 2016.

(2) Sukob interesa u smislu ovog Pravilnika postoji ako bi osoba koja sudjeluje u provedbi
postupka nabave ili moze utjecati na ishod postupka imala, izravno ili neizravno, financijski,
gospodarski ili drugi osobni interes koji bi je mogao kompromitirati u obavljanju njenih
duznosti.

(3) Svaka osoba koja sudjeluje u postupku jednostavne nabave od strane narucitelja (¢lanovi
Povjerenstva, ovlastene osobe, sluzbenici koji pregledavaju ili odobravaju nabavu) obvezna je,
neposredno po saznanju a najkasnije dan nakon saznanja, narucitelju prijaviti svaki moguéi
sukob interesa.

(4) Predstavnik narucitelja obvezan je odmah po saznanju, a najkasnije dan nakon saznanja o
postojanju sukoba interesa, izuzeti se iz provedbe postupka javne nabave te o tome obavijestiti
¢elnika naruditelja.

(5) Narucitelj je obvezan na internetskim stranicama objaviti popis gospodarskih subjekata s
kojima su Celnici tijela ili s njima povezane osobe u sukobu interesa, sukladno ¢lanku 80. ZJN
2016.

Clanak 27.
(Pravna zastita)

(1) Gospodarski subjekt koji smatra da su mu povrijedena prava u postupku jednostavne nabave
moze podnijeti pisani prigovor ¢elniku naruéitelja (gradonacelniku) odnosno odgovornoj osobi
narucitelja ako je procijenjena vrijednost nabave veéa od 15.000,00 EUR, sukladno ¢lanku 15,
stavku 3. ZIN 2016.

(2) Prigovor se podnosi u roku od pet (5) radnih dana od dana dostave Odluke o odabiru ili
Odluke o ponistenju, ili saznanja za povredu prava putem sluZzbenog kontakta Grada Sinja:

info(@sinj.hr.



(3) Gradonacelnik je obvezan odluciti o prigovoru u roku od osam (8) radnih dana od dana
zaprimanja prigovora.

(4) Podnosenje prigovora ne odgada sklapanje ugovora do dono3enja odluke po prigovoru.

(5) Za nabave procijenjene vrijednosti do 15.000,00 EUR pravna zaStita osigurava se
moguéno$cu obracanja nadleznim inspekcijskim tijelima i sudovima opée nadleznosti.

GLAVA VIII. - POSEBNE ODREDBE

Clanak 28.
(Hitna nabava)

(1) U slucaju neposredne opasnosti po zivot i zdravlje ljudi, imovinu ili okoli§, naruditelj moze
primijeniti skra¢ene postupke ili neposrednu nabavu bez obzira na vrijednosni razred, uz
obvezno pisano obrazloZenje razloga hitnosti.

(2) O provedenoj hitnoj nabavi ovlastena osoba duZna je izvijestiti gradonacelnika i nadlezni
upravni odjel u roku od dva (2) radna dana od provedbe nabave, te sastaviti naknadnu
dokumentaciju po potrebi odnosno zahtjevu nadleznih tijela.

Clanak 29.
(lzuze¢a od primjene Pravilnika)

(1) Jedini ponuditelj - Odredbe ovog Pravilnika ne primjenjuju se kada na trZistu postoji samo
jedan gospodarski subjekt koji moZe ispuniti predmet nabave zbog tehnickih razloga, zastite
iskljucivih prava ili drugog polozaja koji proizlazi iz pozitivnih propisa. Naruéitelj odnosno
odjel koji dostavlja zahtjev za pokretanjem jednostavne nabave je duzan u sklopu zahtjeva
dostaviti pisano obrazloZenje kojim se utvrduje nepostojanje alternative na trzistu, a koje
potpisuje ovlastena osoba naruditelja.

(2) Okvirni sporazumi i centralizirana nabava - Odredbe ovog Pravilnika ne primjenjuju se na
nabave koje se provode u okviru ranije sklopljenih okvirnih sporazuma ili putem tijela
nadleznog za centralnu javnu nabavu. Primjenjuju se uvjeti utvrdeni predmetnim okvirnim
sporazumom, a narucitelj je duzan dokumentirati pozivanje na sporazum i priloziti ga evidenciji
nabave.

(3) Zakonski utemeljeni odnosi - Odredbe ovog Pravilnika ne primjenjuju se na nabave usluga
od tijela javne vlasti ili pravnih osoba s javnim ovlastima koje su duZne pruzati predmetnu
uslugu narucitelju temeljem zakona ili drugog propisa (primjerice: usluge Financijske agencije,
Drzavnog ureda za reviziju, Hrvatskog zavoda za zdravstveno osiguranje i sl.). Naruditelj je
duzan navesti konkretnu zakonsku osnovu koja utemeljuje predmetni odnos.

(4) Ugovori o radu i ostali radnopravni odnosi - Odredbe ovog Pravilnika ne primjenjuju se na
zasnivanje 1 prestanak radnog odnosa te sklapanje ugovora o radu s fizickim osobama.
Navedeni odnosi ureduju se propisima radnog i obveznog prava te internim aktima o radu
narucitelja.

(5) Izuzeca temeljem ¢l. 15. Zakona o javnoj nabavi - Sukladno odredbi ¢1. 15. st. 7. ZIN 2016,
naru€itelj nije obvezan provesti postupak jednostavne nabave putem javne objave u modulu
jednostavne nabave, ve¢ ga provodi sukladno stavku 5. ¢lanka 15 ZJN:
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a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da poéetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuditi ili pruZiti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili umjetni¢ke
izvedbe

2. ako iz tehni¢kih razloga predmet nabave moze isporuditi samo odredeni gospodarski subjekt
ili

3. ako je to nuZno radi zastite iskljucivih prava, uklju¢ujuéi prava intelektualnog vlasnistva

¢) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao predvidjeti
niti na njih utjecati.

(6) Razlozi za primjenu iznimaka navode se i obrazlazu u objavi u modulu jednostavne nabave
EOJN RH.

(7) Odredbe ovoga Pravilnika takoder se ne primjenjuju na:

1. placanje kotizacija za sudjelovanje na struénim skupovima, konferencijama,
seminarima i drugim strué¢nim dogadanjima,
2. tro¥kove sluzbenih putovanja, ukljucujué¢i troskove smjeStaja, prijevoza i
dnevnice
3. pretplate na struénu literaturu, baze podataka, CGasopise i elektronicke
publikacije, ako se nabavljaju izravno od izdavaca ili ovlastenog distributera,
4. nabavu roba, usluga ili radova od pravnih osoba nad kojima narugitelj ostvaruje
kontrolu u skladu s odredbama Zakona o javnoj nabavi.
(8) Dokumentiranje izuzeca - Bez obzira na vrstu izuzec¢a iz ovog ¢lanka, naruditelj je duZan
svaku provedenu nabavu evidentirati u internoj evidenciji nabava koja sadrZi najmanje: naziv
dobavljaca, predmet nabave, iznos bez PDV-a, datum sklapanja ugovora ili narudZbenice te
oznaku primijenjenog izuzeca. lzuzeca se tumace restriktivno., U slufaju sumnje o
primjenjivosti izuzeca, narucitelj je duzan primijeniti odredbe ovog Pravilnika.

Clanak 30.
(Okvirni sporazum)

(1) Za ponavljajuce nabave iste ili slicne robe ili usluga, naruditelj moZe sklopiti okvirni
sporazum s jednim ili viSe gospodarskih subjekata za odredeno razdoblje, ne dulje od &etiri (4)
godine.

(2) Okvirni sporazum sklapa se sukladno postupku koji odgovara ukupnoj procijenjenoj
vrijednosti svih nabava obuhvacenih okvirnim sporazumom u predvidenom razdoblju.

Clanak 31.
(Zelena nabava i socijalni kriteriji)

(1) Narugitelj se poti¢e na primjenu nacela zelene javne nabave uvodenjem okolidnih kriterija
u opis predmeta nabave ili u uvjete izvrenja ugovora, sukladno Odluci o provedbi zelene javne
nabave (NN 137/2024) .
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(2) Narucitel) moze u postupcima jednostavne nabave uzeti u obzir i socijalne kriterije
(zaposljavanje osoba s invaliditetom, socijalne klauzule i sl.) kao posebne uvjete za izvrienje
ugovora.

Clanak 32.
(Nabava financirana sredstvima EU fondova)

(1) Nabave koje se financiraju ili sufinanciraju iz sredstava Europskog strukturnog i
investicijskog fonda ili drugog programa EU moraju se provoditi sukladno pravilima
primjenjivog EU programa i relevantnim smjernicama za korisnike EU fondova, uz
odgovaraju¢u primjenu odredaba ovog Pravilnika.

GLAVA IX. - NADZOR, IZVIESTAVANIE I SANKCIJE

Clanak 33.
(Unutarnji nadzor)

(2) Gradonacelnik moze naloziti Nadzor nad provedbom ovog Pravilnika ili pojedinog postupka
ili odredenog vremenskog razdoblja.

GLAVA X. - PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 34,
(Prijelazne odredbe)

(1) Postupci jednostavne nabave pokrenuti prije stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsit ée
se prema odredbama Pravilnika koji je bio na snazi u trenutku pokretanja postupka.

(2) Ovaj Pravilnik primjenjuje se na sve postupke jednostavne nabave pokrenute nakon njegova
stupanja na snagu, ukljuéujuci sva Cetiri vrijednosna razreda nabave.

Clanak 35.
(Stavljanje izvan snage)

(1) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave, Klasa: 030-01/25-01/50, Ur.broj: 2181-8-01-25-3 od 29. prosinca 2025.
godine.

Clanak 36.
(Stupanje na snagu)
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026. godine.

(2) Ovaj Pravilnik objavljuje se u Sluzbenom glasniku Grada Sinja i na internetskim stranicama

Grada Sinja (www.sinj.hr) te ¢e biti uéinjen dostupnim i u EOJN RH sukladno ¢lanku 15. stavku
4. ZIN 2016.

Predsjednica Gradskog vijeéa

Marija Gaurina, prof.
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3 GRAD SINJ
REPUBLIKA HRVATSKA
SPLITSKO-DALMATINSK A ZUPANIJA ,’ " ’ "

[Ny

GRADSKO VIJECE 202517430

KLASA: 030-01/25-01/50
URBROJ: 2181-8-01-25-3
Sinj, 29. prosinca 2025, godine.

Na temelju &lanka 15. stavka 2. Zakona a javnoj nabavi ("Narodne novine", broj 120/2016,
114/2022 u daljnjem tekstu: Zakon 0 javnoj nabavi ili ZJN 2016), &lanka 35. Zakona o lokalnoj
i podru¢noj (regionalnoj) samouprayi ("Narodne novine", broj 33/2001., 60/2001., 129/2005.,
109/2007., 36/2009., 125/2008., 36/2009., 150/201 1., 144/2012.,, 123/2017,, 98/2019., 144/2020.),
i ¢lanka 34. Statuta Grada Sinja ("SluZbeni glasnik Grada Sinja" br. 02/21) Gradsko vijede Grada

Sinja na svojoj 5. sjednici, odrzanoj dana 29. studenoga 2025.g., radi provodenja postupaka
jednostavne nabave robe, radova i usluga donosi

PRAVILNIK
0 provedbi postupaka jednostavne nabave

I. OPCE ODREDBE:

Clanak 1.
(1) U svrhu poStivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja proradunskih sredstva, ovim se Pravilnikom postupaka Jednostavne nabave (udaljnjem
tekstu: Pravilnik) propisuju pravila, uvjeti i postupak pripreme, provedbe i ugovaranja nabave
roba, usluga 1 provedbe projektnih natjeaja procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 EUR,
odnosno radova procijenjene vrijednosti manje 66.360,00 EUR (u daljnjem tekstu: jednostavna

nabava) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza provedbe
postupaka javne nabave.

(2) Ovim se Pravilnikom kao internim aktom ureduje nadin postupanja, obveze i odgovornost

upravnih tijela Grada Sinja (u daljnjem tekstu: Narugitelj) u procesu pripreme, provedbe i
ugovaranja jednostavne nabave.

(3) U procesu pripreme, provedbe i ugovaranja jednostavne nabave, osim ovog Pravilnika,
obvezno je primjenjivati i druge vaZede zakonske i podzakonske akte, kao i akte Narugitelja, a
koji se odnose na pojedini predmet nabave u smisly posebnih zakona.

(4) Procelnici upravnih odjela I drugi nadlezni rukovoditelji duzni su osigurati da se jednostavna

nabava provodi na udinkovit i transparentan nadin uz ekonomitno troSenje sredstava za nabayu,

(5) (U cijelom tekstu ovog Pravilnika rijedi i pojmovni sklopovi koji imaju rodno znadenje,
odnose se jednako na mugki i na Fenski rod bez obzira jesu li korigteni u mugkom ili Zenskom
rodu.



IL. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA I NACELA NABAVE

Clanak 2,

(1) U svrhu sprjedavanja sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave na odgovarajuéi se
natin primjenjuju odredbe ZJIN 2016,

(2) O provedbi provodenja postupaka jednostavne nabave primjenjuju se od govarajuée odredbe
ZIN 2016 koje reguliraju nacela javne nabave,

IIL. VRIJEDNOSNI PRAGOVI

Clanak 3.
(1) Ovim Pravilnikom ureduju se interni vrijednosni pragovi provedbe jednostavne nabave
Narugitelja za koje vrijede posebni uvjeti i nadini nabava, i to za procijenjene vrijednosti:

L. nabava ¢fja je procijenjena vrijednost manja od 2.650,00 EUR za nabavu roba, usluga,
radova i provedbu projektnih natjecaja.

2. nabava ¢lja je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 2.650,00 EUR do 9.290,00
EUR za nabavu roba, usluga, radova i provedbu projektnih natje¢aja.

3. nabava &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 9.290,00 EUR do 26.540,00

EUR za nabavu roba, usluga i provedbu projektnih natjecaja, odnosno jednaka ili veda
od 9.290,00 EUR do 66.360,00 EUR za nabavy radova,

IV. POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 4.
(1) Sva Upravna tijela u ¢ijem su razdjelu Proraduna planirana sredstva za nabavu roba, usluga
i radova, su duzna nadleZnom odjelu za poslove nabave dostaviti ovjereni prijedlog Plana
nabave, objedinjen na nivou razdjela, najkasnije petnaest (15) dana nakon usvajanja Proraduna.

(2) Nadlezni odjel za poslove nabave obvezuje se izraditi objedinjeni Plan nabave za sve
razdjele sukladno &l 28. ZIN 2016. kao i sve njegove kasnije promjene koje je Narugitelj
obvezan objaviti na svojim internetskim stranicama.

(3) U planu nabave Narugitelja navode se svi predmeti nabave &ija je vrijednost jednaka ili veca
od 2.650,00 EUR. Postupci nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Narucitelja, izuzev
onih ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 2.650,00 EUR.

(4) Ako predmet nabave nije planiran u Planu nabave za tekuéu godinu, p'otrcbno je nadleZnom
odjelu za poslove nabave dostaviti zahtjev za izmjenom/dopunom Plana nabave.

(5) Na naéin izraduna procijenjene vrijednosti nabave, koji se temelji na ukupnom iznosu bez
poreza na dodanu vrijédnost (PD V-a), primjenjuju se odredbe ZIN 2016,



Clanak 5.
(1) Postupak jednostavne nabave pokrece se podnoSenjem Zahtjeva za pokretanje nabave od
strane Upravnih tijela koja imaju potrebu za nabavom u nadleZni odjel za poslove nabave
(Zahtjev za pokretanje koji je prilog ovog Pravilnika).

(2) Upravna tijela koja imaju potrebu za nabavom duZna su prije pokretanja postupka nabave
uvidom u Plan nabave ili internom komunikacijom provjeriti postoji li zahtjev za istim
predmetom nabave u drugom upravnom odjelu Naruditelja, s ciljem izbjegavanja krienja

odredbi ovog Pravilnika, odnosno provodenja drugatijeg postupka nabave u odnosu na
procijenjenu vrijednost nabave.

(3) Zahtjev za pokretanje nabave sadrZi najmanje: naziv podnositelja Zahtjeva (upravni odjel),
naziv predmeta nabave, redni broj iz Plana nabave, procijenjenu vrijednost nabave, ukupnu
vrijednost nabave, Izvor planiranih sredstava, rok isporuke/izvodenja/izvrienja, mijesto
isporuke/izvodenja/izvrienja, dinamiku isporuke/izvodenja/izvrienja, uvjete placanja.

(5)Uz Zahtjev za pokretanje nabave obavezno je dostaviti projekine zadatke, tehnicke
specifikacije, tehnike uvjete, prihvacene norme/standarde i elaborate, trofkovnike i sve ostale

elemente i posebnosti koji su bitni za ispunjenje ugovornih obveza vezane uz predmetnu
nabavu.

(5) Za nabavu roba, usluga i radova za koje postoje sklopljeni ugovori o nabavi iz prethodnih
proracunskih godina, odnosno ako se nabava ponavlja svake proratunske godine, podnositel]
je duzan Zahtjev za pokretanje nabave dostaviti u nadlezni odjel za poslove nabave najkasnije
uroku od 30 dana prije isteka prethodnog ugovora.

Clanak 6.
(1) Pripremu i provedba jednostavne nabave jednake ili veée od 2.650,00 EUR provode &lanovi
struénog povjerenstva narucitelja koje imenuje Gradonacelnik, te odreduje njihove obveze i
ovlasti u postupku jednostavne nabave.

(2) Clanovi struénog povjerenstva mogu biti i druge osobe, ako imaju utjecaj na odlugivanje
i/ili druge radnje u vezi s pojedinim postupcima jednostavne nabave.

(3) Obveze i ovlasti Elanova struénog povjerenstva su:
- priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave,

potrebnog sadrzaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, ugovora o nabavi i
ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu,

- provedba postupka jednostavne nabave: slanje i/ili objava Poziva na dostavu ponuda na
dokaziv natin, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu
[ ocjena ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda, prijedlog za
odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanim
dokumentacijom/uputama za prikupljanje ponuda ili ponistenje postupka.

(4) U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece
ad 2.650,00 EURA moraju sudjelovati najmanje 2 (dva) ovlaStena predstavnika, od kojih 1

(jedan) moZe imati vaZeci certifikat na podru¢ju javne nabave,

Clanak 7.



(1) Gradona&elnik donosi Odluku o pocetku postupka jednostavne nabave iz Slanka 6. ovog
Pravilnika koja obavezno sadr#i:

naziv predmeta nabave,
- procijenjenu vrijednosti nabave,
- podatke 0 osobama koje provode postupak,
podatke o obavezama i ovlastima osoba koje provode postupak,

a mora sadrZavati i podatke o ponuditeljima kojima ¢e se uputiti poziv na dostavu ponude te
ostale bitne podatke.

V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOST MANJE OD 2.650,00 EURA

Clanak 8.
(1) Nabavu iz &lanka 3. stavak 1. totka 1. Pravilnika, za koju ne postoji zakonska obaveza
unodenja u Plan nabave, provode Upravna tijela koja imaju potrebu za predmetnom nabavom.

(2) Nabavu roba, radova i usluga procljenjene vrijednosti jednako ili manje od 200,00 EUR
obavljat ¢e se pa potrebi plaéanjem po izdanom radunu uz ovjeru ra¢una od strane nadleZnog
pro€elnika sukladno procedurama Narucéitelja.

(3) Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti veée od 200,00 a manje od 2.650,00
BUR, Narugitelj provodi izdavanjem narudZbenice jednom gospodarskom subjektu temeljem
ponude koju je Upravno tijelo koje ima potrebu za predmetnom nabavom zatraZilo od jednog

gospodarskog subjekta. NarudZbenicu potpisuje Gradonadelnik i ona sadr#i sve bitne elemente
Ugovora.

(4) Evidenciju o izdanim narud#benicama iz ovog Clanka vodi Ured grada.

VL. PROVEDBA POSTUPKA ,JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI JEDNAKA ILI VECA OD 2.650,00 EUR

Clanak 9,
(1) Nabava iz ¢lanka 3. stavak 1. totka 2. Pravilnika provodi se slanjem Poziva na dostavu
ponude na adrese najmanje 3 (ri) gospodarska subjekta po vlastitom izboru na dokaziy nacin
(clektronitkom postom, telefaksom, putem ovladtenog pruZatelja po$tanskih usluga ili druge
odgovarajuée kurirske sluzbe i dr.) te dodatno objavom Poziva na dostavu ponuda na
internetskim stranicama Naruéitelja i javnog medija s kojima Grad ima zakljuéen Ugovor o
(poslovnoj) suradnji u informiranju gradana,

Clanak 10,
(1) Nabava iz ¢lanka 3. stavak 1. totka 3. Pravilnika provodi objavom Poziva na dostavu ponuda
na internetskim stranicama Naruitelja, javnog medija s kojima Grad ima zakljuden Ugovor o
(poslovnoj) suradnji u informiranju gradana, te u elektroni¢kom oglaSivatu javne nabave -
modul Jednostavna nabava.
(2) Istodobno sa objavom Poziva za dostavu ponuda Naruéitelj moZe poslati i Poziv na dostavu
ponuda na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta po vlastitom izboru na dokaziv na¢in

(elektronickom postom, telefaksom, putem ovlastenog pruzatelja postanskih usluga ili druge
odgovarajuée kurirske sluzbe i dr.).



(3) Poziv moZe sadrzavati obrasce, predlo$ke zahtijevanih dokumenata, izjave i sl. te prijedlog
ugovora a jednostavnoj nabavi,

Clanak 11.
(1) Poziv na dostavu ponude mora biti jasan, razumljiv i nedvojben, te izraden na nacin da

sadr#i sve potrebne podatke koji gospodarskim subjektima omoguéavaju izradu i dostavu
ponude.

(2) Pozivu se moZe priloZiti i dodatna dokumentacija (npr. skice, natrti, planovi, projekti, studije
i sli¢ni dokumenti, na temelju kojih su izradeni troskovnici ili projektni zadaci).

(3) Poziv moze sadrzavati obrasce, predloske zahtijevanih dokumenata, izjave i sl., te prij edlog
ugovora o jednostavnoj nabavi.

Clanak 12.
(1) Osnove za iskljudenje gospodarskog subjekta, kriterije za odabir gospodarskog subjekta,
jamstva i ostale zahtjeve i uvjete navedene u pozivu, naruditelj utvrduje u slucaju kada je

ispunjavanje tih uvjeta potrebno za ocjenu sposobnosti gospodarskog ocjenu subjekta za
izvréenje odredbenog ugovora/narudzbenice.

(2) SadrZaj poziva za dostavu ponuda utvrduje se ovisno o predmetu jednostavne nabave.

Clanak 13.
(1) Kriterij odabira ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) U pozivu na dostavu ponuda mora biti naveden kriteri] odabira, a u slu¢aju primjene kriterija
ekonomski najpovoljnije ponude moraju biti navedeni dodatni kriteriji temeljem kojeg ¢e se
ponuda bodovati (primjerice kvaliteta, tehnitka i estetska vrijednost, organizacija i kvalifikacija
osoblja i sli¢no) te nadin njihova bodovanja.

Clanak 14.
(1) Ponude se dostavljaju u skladu s natinom odredenim u Pozivu na dostavu ponude.

(2) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kra¢i od 5 (pet)
dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda, osim u slucaju Zurne nabave.

(3) Narutitelj s gospodarskim subjektima u pravilu komunicira elektroni¢kim putem.

Clanak 15.
(1) Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda otvaraju se nakon roka za dostavu ponuda,
pregledavaju i ocjenjuju na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda.

(2) Otvaranje ponuda JE JAVNO.

(3) Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda vratit ée se neotvorena ponuditelju.

(4) Prilikom otvaranja, pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik u koji se unose osnovni
podaci o postupku; nazlvu gospodarskih subjekata kojima je poslan poziv na dostavu ponuda;
broj zaprimljenih ponuda; naziv ponuditelja: cijene ponuda; rangiranje ponuda; prijedlog za
sklapanje ugovora, uz obrazloZenje te ostali bitni podaci potrebni za odabir najpovoljnije
ponude.



(5) U postupku pregleda i ocjene ponuda, narucitelj moze pozvati gospodarske subjekte da u
primjerenom roku pojasne pojedine elemente ponude u dijelu koji se odnosi na ponudeni

predmet nabave kao i da upotpune ili pojasne zatrazene dokaze i uvjete sposobnosti odnosno
dostavljene dokumente ponude,

(6) Podaci o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda tajni su do dono$enju odluke o odabiru
najpovoljnije ponude odnosno odluke o ponidtenju postupka jednostavne nabave.

(7) Za odabir ponude dovoljna je 1 (jedna) pristigla ponuda koja ispunjava sve traZene uvjete i
zahtjeve naruditelja iz poziva na dostavu ponude.

Clanak 16.
(1) Postupak jednostavne nabave zavrsava dono$enjem odluke o odabiru najpovoljnije ponude
ili odluke o poniStenju postupka jednostavne nabave.

(2) Odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili odluku o ponitenju postupka jednostavne nabave
naruéitelj je obvezan bez odgode dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nagin (dostavnica,

povratnica, izvjedce o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda o uspje$nome slanju elektronidke
poste, objavom na internetskim stranicama naruitelja i dr.).

(3) Uredno izvrSenom dostavom odluku o odabiru najpovoljnije ponude stjetu se uvjete za
zaklju¢enje ugovora o nabavi,

(4) Narugitelj u pozivu na dostavu ponude odreduje rok za donoSenje odluka iz stavka 1. ovog
¢lanka.

VIL. SKLAPANJE I IZVRSENJE UGOVORA

Clanak 17,
(1) Nadlezni odjel za poslove nabave koji je proveo postupak jednostavne nabave provodi
postupak sklapanja ugovora/narudZbenice odabranom ponuditelju koji moraju biti u skladu s
uvjetima odredenim u Pozivu za dostavu ponuda.

(2) Ugovorne strane izvrSavaju preuzete ugovorne obveze u skladu s uvjetima odredenim
Pozivom za dostavu ponuda i odabranom ponudom.

(3) Nadlezni upravni odjel koji je iskazao potrebu za odredenom nabavom i osigurao sredstva
u svom razdjelu Proratuna obavezan je sustavno i paZljivo pratiti i kontrolirati izvrienje

ugovorne obveze na temelju provedenog postupka jednostavne nabave u okviru osiguranih
sredstava,

(4) Naruditelj smije izmijeniti ugovor o nabavi tijekom njegova trajanja bez provodenja novog
postupka jednostavne nabave ovisno o vrsti predmeta nabave i prirodi izmjene, odnosno
ukoliko su izmjene bile na jasan, precizan i nedvosmislen na&in predvidene pozivom na dostavu
ponuda uz pisano obrazloZenje procelnika nadleZnog upravnog odjela koji prati izvrienje
ugovorne obveze i prethodno odobrenje gradonagelnika, kao i u sljede¢im slucajevima:

1. za dodatne radove &ija ukupna vrijednost ne smije pre¢i 10 % vrijednosti osnovnog
ugovora, koji nisu bili ukljuceni u podetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog
nepredvidenih okolnosti postali nuZzni za izvodenje radova opisanih u njima, pod



uvjetom da se ugovor sklopi s gospodarskim subjektom koji izvr$ava osnovni ugovor,

te da ukupna procijenjena vrijednost osnovnog ugovora i dodatnih radova ne prelati
fznos od 66.360,00 EUR.

2. za dodatne usluge ¢ija ukupna vrijednost ne smije preéi 5 % vrijednosti osnovnog
ugovora, koje nisu bile uklju¢ene u pocetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog
nepredvidenih okolnosti postale nuzne za pruZanje usluga opisanih u njima, pod
uvjetom da se ugovor sklopi s gospodarskim subjektom koji izvrsava osnovni ugovor te

da ukupna procijenjena vrijednost osnovnog ugovora i dodatnih usluga ne prelazi iznos
od 26.540,00 EUR.

za dodatne isporuke robe ¢ija ukupna vrijednost ne smije preéi 5 % vrijednosti osnovnog
ugovora od dobavljata iz osnovnog ugovora ako bi promjena dobavljata obavezala
narutitelja da nabavi robu koja ima drugadije tehni¢ke znatajke $to bi rezultiralo
neuskladenoS¢u ili nerazmjernim tehni¢klm pote$koéama u radu i odrzavanju pod

uvjetom da vrijednost osnovnog ugovora i dodatnih isporuka ne prelazi iznos od
26.540,00 EUR.

(5) Nadlezni upravni odjeci koji je iskazao potrebu za odredenom nabavom i osigurao sredstva
u svom razdjelu Prora€una i koji je obavezan pratiti i kontrolirati izvrienje ugovorne obveze
odgovoran je i zaduZen provesti postupak izmjene ugovora o nabavi tijekom njegova lrajanja
iz prethodnog ¢lanka i izraditi odgovaraju¢i prijedlog dodatka ugovora.

(6) U pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave na sva pitanja koja nisu uredena ovim

Pravilnikom mogu se na odgovarajuci nadin primijeniti odredbe Zakona i podzakonskih akata
iz podrudja javne nabave.

(7) Za provedbu postupaka ili projekta financiranih od drugih subjekata i iz sredstava EU, a koji
podlijeze stroZim kriterijima od kriterija propisanih ovim Pravilnikom primjenjuju se kriteriji
zadani smjernicama za provedbu tog postupka ili projekta.

VIII. POHRANA DOKUMENTACIJE

Clanak 18.
(1) Narutitelj je obavezna svu dokumentaciju u postupcima jednostavne nabave tuvati
najmanje &etiri (4) godine od zavrietka postupka nabave.

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE,

Clanak 19,

(1) Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave (,,Sluzbeni glasnik Grada Sinja* br. 8/2017).

(2) Na temelju odredbe ¢lanka 18. stavka 3. ZIN2016. ovaj Pravilnik te njegove sve kasnije
promjene objavit ¢e se na internetskim stranicama Naruditelja.

(2) Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. sijeénja 2026, godine i objavit ¢e se u ,.Sluzbenom glasniku
Grada Sinja*.

Preclsjednjca Gradskog vijeca
; larija Gaurina, prof.
(




1ZVJIESCE O PROVEDENOM JAVNOM SAVJETOVANJU

| PRAVILNIK O PRAVILIMA, UVJETIMA I

Naziv akta/teme savjetovanja POSTUPCIMA JEDNOSTAVNE NABAVE
| - GRADA SINJA

RAZDOBLJE TRAJANJA 10.7.2026. - 27.7.2026.
SAVJETOVANJA

PREDLAGATELLJ: GRADONACELNIK
STVARATELJ DOKUMENTA: GRADSKO VIJECE GRADA SINJA

Provedba javnog savjetovanja nije zahtijevala

Troskovi provedenog savjetovanja
dodatne financijske troskove

OCITOVANIJE

~ Naziv sudionika PRIJEDLOG
PREDLAGATELJA

savjetovanja
(pojedinac,
organizacija,

institucija) | _ o

U RAZDOBLJU SAVIETOVANJA NEMA PRISTIGLIH PRIUEDLOGA/PRIMIEDBI.
Sinj, 28. srpnja 2026. godine

Koordinator savjetovanja:

SUIKA a pac
q?\}\i NAC
Lo 2 1%




